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APRESENTAÇÃOAPRESENTAÇÃO
DA FERRAMENTADA FERRAMENTA

Com o objetivo de tornar mais transparente as ações daCom o objetivo de tornar mais transparente as ações da
FADETEC perante a sociedade, este portal da transparênciaFADETEC perante a sociedade, este portal da transparência
disponibiliza informações sobre os contratos firmados por estadisponibiliza informações sobre os contratos firmados por esta
fundação.fundação.  

Além disso, apresenta os relatórios de prestação de contasAlém disso, apresenta os relatórios de prestação de contas
e as normas e legislações pertinentes à fundação e à suae as normas e legislações pertinentes à fundação e à sua
gestão.gestão.



COMO ACESSAR?COMO ACESSAR?



Visualização dos Projetos;

Informações Importantes;

Acessando Contratos;

Servidores/agentes públicos

Pessoa Física;

Pessoa Jurídica;

Processos de Compras;

Relatórios da Fundação;
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PASSO A PASSOPASSO A PASSO

01 Essa é a tela inicial da página doEssa é a tela inicial da página do
Portal da Transparência da FADETEC.Portal da Transparência da FADETEC.

02
Para pesquisar sobre os projetos específicosPara pesquisar sobre os projetos específicos
é necessário selecionar o filtro e inseriré necessário selecionar o filtro e inserir
informações em um dos campos listados ainformações em um dos campos listados a
seguir: Referência do projeto / Coordenador /seguir: Referência do projeto / Coordenador /
Financiadora / Ano do início.Financiadora / Ano do início.

Observação: Caso preencha apenas um dos campos, irãoObservação: Caso preencha apenas um dos campos, irão
aparecer todos os projetos que possuam esse dadoaparecer todos os projetos que possuam esse dado
específico.específico.



Pode-se realizar a consulta selecionando aPode-se realizar a consulta selecionando a
situação do projeto, são oferecidas 3 opções:situação do projeto, são oferecidas 3 opções:
a) a) VigentesVigentes, para projetos que estão, para projetos que estão
tramitando;tramitando;  
b)b)    EncerradosEncerrados, para projetos que já foram, para projetos que já foram
finalizados; efinalizados; e  
c)c)    TodosTodos, que engloba as duas alternativas, que engloba as duas alternativas
anteriores e pesquisa todosos projetosanteriores e pesquisa todosos projetos
geridospela FADETEC.geridospela FADETEC.

PASSO A PASSOPASSO A PASSO
Clique na opção Consultar para visualizar aClique na opção Consultar para visualizar a
relação dos Projetos;relação dos Projetos;

03



PASSO A PASSOPASSO A PASSO

04
Pode-se realizar consulta selecionando o filtroPode-se realizar consulta selecionando o filtro
“Classificação”, onde é possível pesquisar o“Classificação”, onde é possível pesquisar o
projeto por modalidade. Caso não saiba aprojeto por modalidade. Caso não saiba a
modalidade basta deixar marcado em todos.modalidade basta deixar marcado em todos.

05
Após selecionar um dos filtros desejado seApós selecionar um dos filtros desejado se
clicar em consultar, aparece a relação declicar em consultar, aparece a relação de
projetos geridos pela FADETEC comprojetos geridos pela FADETEC com
aquela característica selecionada. Bastaaquela característica selecionada. Basta
clicar na Lupa existente em frente ao nomeclicar na Lupa existente em frente ao nome
do projeto. Após isso aparecerão todas asdo projeto. Após isso aparecerão todas as
informações sobre o projeto escolhido.informações sobre o projeto escolhido.



AA. A íntegra de todos os contratos/convênios estão inseridos. A íntegra de todos os contratos/convênios estão inseridos
na aba "Documentos" dentro do projeto pertinente.na aba "Documentos" dentro do projeto pertinente.

BB. Até o presente momento, não houve nenhum . Até o presente momento, não houve nenhum convênioconvênio
firmado pela FADETEC.firmado pela FADETEC.

PASSO A PASSOPASSO A PASSO

06 Informações Importantes:Informações Importantes:



A.Na mesma aba de “Documentos”, localize o contrato queA.Na mesma aba de “Documentos”, localize o contrato que
deseja acessar;deseja acessar;

PASSO A PASSOPASSO A PASSO

07 Acessando ContratosAcessando Contratos

BB.Clique no ícone de download no lado esquerdo para baixar o.Clique no ícone de download no lado esquerdo para baixar o
documento;documento;

C. Abra a pasta de downloads do seu computador e abra oC. Abra a pasta de downloads do seu computador e abra o
documentodocumento;;



D. O documento será aberto via visualizador de PDF da suaD. O documento será aberto via visualizador de PDF da sua
preferência;preferência;

PASSO A PASSOPASSO A PASSO

07 Acessando ContratosAcessando Contratos

Observação: Os dados sensíveis são tarjados como medida deObservação: Os dados sensíveis são tarjados como medida de
adequação a Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD);adequação a Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD);



A. Na mesma aba de “Documentos”, localize o plano deA. Na mesma aba de “Documentos”, localize o plano de
trabalho que deseja acessar;trabalho que deseja acessar;

PASSO A PASSOPASSO A PASSO

08 Acessando Planos de Trabalho;Acessando Planos de Trabalho;

CC.Clique no ícone de download no lado esquerdo para baixar o.Clique no ícone de download no lado esquerdo para baixar o
documento;documento;

D. Abra a pasta de downloads do seu computador e abra oD. Abra a pasta de downloads do seu computador e abra o
documentodocumento;;

BB. Para facilitar a busca, aperte as teclas Ctrl + F e digite. Para facilitar a busca, aperte as teclas Ctrl + F e digite
“Plano de Trabalho”;“Plano de Trabalho”;



PASSO A PASSOPASSO A PASSO

08 Acessando Planos de Trabalho;Acessando Planos de Trabalho;

E. O documento será aberto via visualizador de PDF da suaE. O documento será aberto via visualizador de PDF da sua
preferência;preferência;



PASSO A PASSOPASSO A PASSO

08 Acessando Planos de Trabalho;Acessando Planos de Trabalho;

F. Para acessar o item que trata sobre os recursos daF. Para acessar o item que trata sobre os recursos da
instituição apoiada com os devidos ressarcimentos, bastainstituição apoiada com os devidos ressarcimentos, basta
continuar rolando o documento até o Item 5.continuar rolando o documento até o Item 5.



PASSO A PASSOPASSO A PASSO

09
Caso queira realizar uma pesquisa referente aCaso queira realizar uma pesquisa referente a
servidores/agentes públicos é só clicar na abaservidores/agentes públicos é só clicar na aba
com esse nome, como mostra a imagem a seguir:com esse nome, como mostra a imagem a seguir:

10 O próximo passo a ser dado é escolher o períodoO próximo passo a ser dado é escolher o período
em que quer realizar a pesquisa.em que quer realizar a pesquisa.



PASSO A PASSOPASSO A PASSO

11 Logo em seguida, insira o nome doLogo em seguida, insira o nome do
servidor/agente públicoservidor/agente público

12 E por fim inserir o CPF do mesmo e após issoE por fim inserir o CPF do mesmo e após isso
clicar em consultar.clicar em consultar.



PASSO A PASSOPASSO A PASSO

13
Caso queira realizar uma pesquisa referente aCaso queira realizar uma pesquisa referente a
Pessoa Física é só clicar na aba com esse nome,Pessoa Física é só clicar na aba com esse nome,
como mostra a imagem a seguir:como mostra a imagem a seguir:

14 O próximo passo a ser dado é escolher o períodoO próximo passo a ser dado é escolher o período
em que quer realizar a pesquisa.em que quer realizar a pesquisa.



PASSO A PASSOPASSO A PASSO

15 Logo em seguida, insira o nome da pessoa física.Logo em seguida, insira o nome da pessoa física.

16 Alternativamente, pode-se inserir o CPF daAlternativamente, pode-se inserir o CPF da
pessoa física e em seguida clique no botãopessoa física e em seguida clique no botão
consultar.consultar.



PASSO A PASSOPASSO A PASSO

17
Caso queira realizar uma pesquisa referente aCaso queira realizar uma pesquisa referente a
pessoa jurídica é só clicar na aba com esse nome,pessoa jurídica é só clicar na aba com esse nome,
como mostra a imagem a seguir:como mostra a imagem a seguir:

18 O próximo passo a ser dado é escolher o períodoO próximo passo a ser dado é escolher o período
em que quer realizar a pesquisa.em que quer realizar a pesquisa.



PASSO A PASSOPASSO A PASSO

19 Logo em seguida, insira a razão social da pessoaLogo em seguida, insira a razão social da pessoa
jurídica.jurídica.

20 Alternativamente, pode-se inserir o CNPJ daAlternativamente, pode-se inserir o CNPJ da
pessoa jurídica e clique em consultar.pessoa jurídica e clique em consultar.



PASSO A PASSOPASSO A PASSO
21 Outra aba que temos é a de processo de compras,Outra aba que temos é a de processo de compras,

caso queira consultá-la é só clicar na mesma.caso queira consultá-la é só clicar na mesma.

22
A primeira opção a ser preenchida é se querA primeira opção a ser preenchida é se quer
consultar processos de compras que estão emconsultar processos de compras que estão em
andamento ou já foram encerrados, clique naandamento ou já foram encerrados, clique na
bolinha em relação a qual das alternativas querbolinha em relação a qual das alternativas quer
ver.ver.

ObservaçãoObservação: Aqui, você poderá acessar as: Aqui, você poderá acessar as
compras de 2023 e posteriores.compras de 2023 e posteriores.



PASSO A PASSOPASSO A PASSO

23 O próximo campo é o de período, coloque a dataO próximo campo é o de período, coloque a data
relativa ao processo de compra interessado.relativa ao processo de compra interessado.

24
O Campo de categoria já vem com opçãoO Campo de categoria já vem com opção
preenchida que é relacionada a todas aspreenchida que é relacionada a todas as
categoriascategorias



PASSO A PASSOPASSO A PASSO

25
Caso queira selecionar alguma modalidadeCaso queira selecionar alguma modalidade
específica, basta selecionar a modalidadeespecífica, basta selecionar a modalidade
desejada pertinente ao processo de compra quedesejada pertinente ao processo de compra que
objetiva pesquisa.objetiva pesquisa.

26 Após selecionar um dos filtros desejados e clicarApós selecionar um dos filtros desejados e clicar
em consultar, aparece a relação de processos deem consultar, aparece a relação de processos de
compras feitos pela FADETEC com aquelacompras feitos pela FADETEC com aquela
característica selecionada.característica selecionada.  

Depois, basta clicar na Lupa existente em frente ao nomeDepois, basta clicar na Lupa existente em frente ao nome
do projeto. Após isso aparecerão todas as informaçõesdo projeto. Após isso aparecerão todas as informações
sobre o processo escolhido.sobre o processo escolhido.



PASSO A PASSOPASSO A PASSO
27

28
Ao abrir a página, basta selecionar o projeto deAo abrir a página, basta selecionar o projeto de
interesse e fazer o download da pasta .zip com osinteresse e fazer o download da pasta .zip com os
arquivos. Há um tutorial secundário dentro daarquivos. Há um tutorial secundário dentro da
própria página para esse tipo de busca.própria página para esse tipo de busca.

ObservaçãoObservação: Para acessar as compras anteriores a: Para acessar as compras anteriores a
2023, você precisa acessar o seguinte endereço:2023, você precisa acessar o seguinte endereço:    
www.fadetec.org.br/compras-anteriores-a-2023www.fadetec.org.br/compras-anteriores-a-2023

Ou você pode clicar na aba Transparência na telaOu você pode clicar na aba Transparência na tela
inicial do site e clicar em “Compras anteriores a 2023”.inicial do site e clicar em “Compras anteriores a 2023”.



PASSO A PASSOPASSO A PASSO

29 Voltando ao Portal da Transparência, Outra abaVoltando ao Portal da Transparência, Outra aba
disponível é a dos relatórios da Fundação.disponível é a dos relatórios da Fundação.

30 Os campos a serem preenchidos são o de título eOs campos a serem preenchidos são o de título e
ano.ano.



PASSO A PASSOPASSO A PASSO

31 Após clicar em consultar, os resultados vãoApós clicar em consultar, os resultados vão
aparecer.aparecer.

32 E temos a última aba do portal da transparênciaE temos a última aba do portal da transparência
que é referente a Normas e Legislaçãoque é referente a Normas e Legislação



PASSO A PASSOPASSO A PASSO

33
Como o tipo já vem preenchido vamos passarComo o tipo já vem preenchido vamos passar
para o próximo campo que é o de título dapara o próximo campo que é o de título da
Norma/Legislação.Norma/Legislação.

34 O último campo é o de ano. Após isso, bastaO último campo é o de ano. Após isso, basta
clicar em consultar para visualizar os resultados.clicar em consultar para visualizar os resultados.


