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EDITAL DE SELECAO SIMPLIFICADA N° 01/2024

1. AFUNDACAO DE APOIO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO TECNOLOGICO - FADETEC,
pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ sob o0 n° 04.043.851/0001-
72, com sede situada ha Fazenda Varginha, km 02 da Rodovia MG 404, Salinas — MG, CEP 39.560-
000, neste ato representada pelo Presidente do Conselho Diretor Rafael Correia de Oliveira, no uso
de suas atribuicdes legais, estatutérias e regimentais, e de acordo com o art. 19 do Regimento
Interno da FADETEC, torna publica a Abertura de Processo de Selecdo Simplificada para
contratacdo de 01 (um) colaborador para atuar de forma presencial como auxiliar
administrativo e/ou recrutamento e selecdo da FADETEC e em projetos por ela geridos, além
de formar cadastro de reserva.

1.1. O regime de contrato de trabalho de acordo com a Consolidacdo das Leis Trabalhistas (CLT),
podendo ser firmado um contrato de experiéncia com o candidato selecionado, a critério da
FADETEC.

2. DO PROCESSO SELETIVO

2.1. O Processo Seletivo Simplificado sera regido pelo presente Edital, e a execucao de posteriores
retificagcbes, caso existam, caberdo a FADETEC.

2.2. O presente edital, bem como todas as etapas e comunicacoes oficiais, serdo publicadas no
sitio eletrbnico da FADETEC: www.fadetec.org.br.

23. A selecdo de que trata este Edital consistrd em duas etapas, sendo elas:
a) analise curricular;

b) entrevista.

2.4. A andlise curricular e a entrevista serdo realizadas por membro do Conselho Diretor da
FADETEC e equipe.

2.5. Toda mencéo a horario neste Edital terd como referéncia o horario oficial de Brasilia.

2.6. O prazo de validade deste Processo Seletivo Simplificado sera de 12 (doze) meses contados
a partir da data de divulgacao do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo a critério
da FADETEC.

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

3.1. AUXILIAR ADMINISTRATIVO/RECRUTAMENTO E SELEQAO

Dentre outras, serdo atividades inerentes a fung&o: auxiliar na parte administrativa da administragédo
central e dos projetos geridos pela FADETEC. Auxiliar na realizagdo de processos seletivos, de
recrutamento e selecdo publica. Executar atividades de divulgacéo do edital, auxilio na elaboracdo
de edital, triagem e andlise de curriculos, publicacdo de resultados e andlise de recursos. Auxiliar
nas atividades de sele¢cdo, desde o acolhimento das inscricbes dos candidatos, recebimento e
andlise de documentos, classificacdo conforme barema do edital, até o encaminhamento dos
resultados preliminares e finais. Executar servicos de apoio nas areas de recursos humanos,
administracdo, financas e logistica; atender coordenadores, fornecedores e clientes; tratar de
documentos variados. Desempenhar tarefas afins.

3.1.1 O servico sera prestado de forma presencial, na FADETEC, no municipio de Salinas - MG.
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4. REQUISITOS
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Quadro 1 - Funcao e requisitos minimos e desejados do candidato:

Auxiliar
Administrativo/
Recrutamento e

Selecéo

Requisitos minimos:
- Ensino Médio completo.
-CNH A, B ou AB

Requisitos desejados:

- Ensino superior em Administracdo, Contabilidade,
Gestao em Recursos Humanos ou Psicologia;

- Experiéncia comprovada na atividade de auxiliar
administrativo e no recrutamento e sele¢ao;

- Conhecimento em informatica, Word, Excel e redes
sociais;

- Experiéncia comprovada em fundagdes, associagoes

ou sindicatos

5. DA FUNCAO, VAGAS E REMUNERACAO

Quadro 2 — Funcéo, vagas e remuneracao ofertadas neste Processo de Selecéo

Simplificada:
Funcéo N° de vagas para N° de vagas Vencimento
contratagdo imediata para bruto (ocorrera
cadastro de desconto legal
reserva de 11% de
INSS)
Auxiliar 01 05 R$ 1.412,00*
Administrativo/
Recrutamento e
Selecéo

* Possibilidade de crescimento na carreira

6. DAS FASES E ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
6.1. As fases do processo seletivo estdo assim distribuidas:

6.1.1. Inscricéo;
6.1.2. Andlise curricular;

6.1.3. Entrevista dos(as) candidatos(as) inscritos(as);
6.1.4. Divulgacgéao do resultado preliminar.

6.1.5. Recursos.

6.1.6. Divulgacéao do resultado final.
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6.2. Critérios de Pontuacéo

Quadro 3 - Etapas e pontuacado do Processo de Selecao Simplificada:

Etapas Pontuacéo limite
| - Analise curricular Ate 40

Il - Entrevista Ate 60
Total 100

6.2.1. Analise Curricular
6.2.1.1. Devera ser apresentada copia de toda a documentagdo comprobatédria do curriculo no

momento da inscrig¢éo.
6.2.1.2. Caso seja constatada necessidade, a FADETEC poderad solicitar do candidato a

apresentacao da documentacéo original.
- Pontuacéo para a fungdo de Auxiliar Administrativo / Recrutamento e Selegdo:

Quadro 4. Requisitos e pontuacéo para a funcédo de Auxiliar Administrativo/ Recrutamento
e Selecéo:
Requisitos para pontuacao Pontuacéo

1- Ensino Superior em Administracdo, Contabilidade, Gestdo em 10 pontos
Recursos Humanos ou Psicologia

2- Experiéncia comprovada na atividade de Apoio Administrativo | 2 pontos por més, até
em até 5 anos; o limite de 10 pontos

3- Experiéncia comprovada na atividade de recrutamento e | 2 pontos por més, até
selecao; o limite de 10 pontos

4- Experiéncia comprovada em fundacdes, associacées ou | 2 pontos por més, até
sindicatos* o limite de 10 pontos

Total 40 pontos

* Para comprovar experiéncia deve-se apresentar a coOpia da carteira de trabalho ou
documento da empresa com cnpj, assinado, carimbado e telefone para contato.

6.2.2. ENTREVISTA — Pontuagdes

6.2.2.1. Dominio na atividade a ser exercida (30 pontos);
6.2.2.2. Facilidade de comunicacgéo (10 Pontos);

6.2.2.3. Relacionamento interpessoal (10 pontos);

6.2.2.4. Disponibilidade e flexibilidade de horéario (10 Pontos).
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7. DAS DISPOSICOES GERAIS RELATIVAS AS INSCRICOES

7.1. As inscricdes serdo gratuitas e deverdo ser realizadas exclusivamente mediante o
preenchimento do formulério eletrénico de inscricdo, disponivel no enderego: www.fadetec.org.br.
Deve-se anexar a documentacdo exigida no item 7.9 e no prazo delimitado neste Edital.
7.1.1. Todos os documentos para comprovacao das informacdes prestadas devem ser anexados
ao formulario eletrénico, no ato da inscricdo, em arquivo Unico, na ordem de preenchimento do
Formulario, em formato PDF.

7.1.2. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) a prestacéo de informacdes, apresentacéo
de documentos para a comprovacdo das informacdes prestadas e o envio do Formulario de
inscricdo, bem como a FADETEC néo se responsabiliza por eventuais erros em arquivos ou
problemas técnicos que venham interferir no envio da documentacéo.

7.2. Antes de efetuar a inscrigdo, o candidato devera tomar conhecimento do disposto neste Edital
e em seus anexos e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos.

7.3. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a expressa aceitacdo das normas e
condicbes estabelecidas neste edital, em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.
7.4. Nao havera, sob qualquer pretexto, inscricdo provisoria, condicional ou com documentagao
incompleta ou extemporanea.

7.5. N&o ser& cobrada taxa de inscricéo.

7.6. Nao sera considerada a inscri¢do realizada através de meios diversos dos especificados neste
instrumento.

7.7. O candidato podera realizar somente uma inscricdo neste processo, caso faca mais de uma
inscri¢cdo, sera considerada a ultima.

7.8. As informagdes prestadas na inscrigdo séo de inteira responsabilidade do candidato, eximindo-
se a FADETEC de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informac6es incorretas fornecidas pelo
candidato, sendo eliminado deste Processo Seletivo Simplificado, a qualquer tempo, o candidato
gue ndo comprovar as informacdes fornecidas;

7.9. No ato da inscricdo os candidatos deverdo anexar 0s seguintes documentos junto ao
Formulario de inscri¢ao:

a) Certificado de conclusao de Ensino Médio ou Histérico;

b) Declaracdo antinepotismo (modelo Anexo 1);

c) Documento de identificagéo oficial com foto;

d) CPF;

e) Todos os documentos comprobatérios para andlise curricular na ordem em que serao
pontuados, conforme o item 6.2.1.

f) Formulario de somatdério de pontuacao, indicando a pontuacao obtida, Anexo II.

7.10. O candidato nao podera ter contrato ativo junto a Fundacao no momento da convocacao para
o trabalho.

8. DOS CRITERIOS DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE

8.1. O resultado final deste processo seletivo simplificado serd apurado por meio da soma da
pontuacdo atribuida as etapas de analise curricular e entrevista.

8.2. A andlise curricular sera realizada até a obtencdo de 10 candidatos com documentacao
deferida com maior pontuag&o no ANEXO Il - FORMULARIO DE SOMATORIO DE PONTUAGAO.
O restante dos candidatos inscritos tera os documentos analisados e poderao ser convocados para
entrevista, se for necessério para completar as vagas ofertadas.
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8.3 Serdo convocados para realizagdo da entrevista os candidatos que obtiverem melhores
pontuacdes na etapa de andlise curricular, até o limite de 5 (cinco) candidatos por vaga.

8.4. Apés a primeira contratacdo, serdo chamados todos os outros classificados para a fase de
entrevista, podendo alterar a pontuacéo eventualmente definida na primeira entrevista.

8.5. As vagas disponiveis serdo preenchidas, por ordem de classificacdo dos candidatos,
exclusivamente para a fungdo em que se inscreveram individualmente e de acordo com a
necessidade do servico.

8.6. Havendo empate, tera preferéncia a seguinte ordem de critérios:

a) Tiver maior pontuacdo no item 2 do Quadro 4;

b) Tiver maior pontuac¢éo no item 3 do Quadro 4;

¢) Tiver a maior idade.

8.7. O resultado final do Processo Seletivo serd divulgado no sitio eletrénico da FADETEC
(www.fadetec.org.br), na data prevista no cronograma.

9. DOS RECURSOS

9.1. Cabera interposicao de recurso fundamentado contra o resultado preliminar do Processo
Seletivo no prazo estabelecido no cronograma, contra a pontuacao atribuida nas etapas Analise de
Curricular e Entrevista.

9.2. Os recursos mencionados no item 9.1 deste Edital deverdo ser enviados via e-mail
selecédo.fadetec@gmail.com dentro do prazo estabelecido pelo cronograma.

9.3. N&o sera aceito o recurso interposto por via diversa da estipulada neste Edital.

9.4. Os recursos inconsistentes e/ou aqueles cujo teor desrespeite a FADETEC serdo
preliminarmente indeferidos.

9.5. A deciséo relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera publicada no sitio eletrénico
da FADETEC (www.fadetec.org.br).

9.6. A deciséo de que trata o item 9.5 deste Edital tera carater terminativo e ndo sera objeto de
reexame.

10. DO RESULTADO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

10.1. O resultado deste Processo Seletivo Simplificado sera apurado por meio da soma da
pontuacgdo atribuida as etapas Analise Curricular e Entrevista.

10.2. O resultado preliminar deste Processo Seletivo Simplificado sera publicado no sitio eletrénico
da FADETEC (www.fadetec.org.br).

10.3. Apés o julgamento de eventuais recursos conforme previsto neste Edital, serd publicado o
resultado final deste Processo Seletivo Simplificado no sitio eletrénico da FADETEC
(www.fadetec.org.br).

11. DA HOMOLOGAGCAO
11.1. O resultado final do Processo Seletivo Simplificado sera homologado pelo Conselho Diretor
da FADETEC.

12. DA CONVOCACAO

12.1. Concluido este Processo Seletivo Simplificado e homologado o resultado final, a
concretizagdo do ato de convocagdo dos candidatos aprovados dentro do numero de vagas
ofertados neste Edital obedecera a estrita ordem de classificacdo, ao prazo de validade deste
Processo Seletivo Simplificado e ao cumprimento das disposi¢des legais pertinentes.
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12.2. O candidato aprovado e classificado no Processo Seletivo Simplificado de que trata este Edital
somente sera contratado para a funcao para o qual se inscreveu, devendo ser observado o nimero
maximo de vagas estabelecido neste Edital.

12.3. O candidato aprovado é aquele classificado dentro do nimero de vagas previsto no Edital,
enguanto o candidato classificado é aquele que figurara no rol de cadastro de reserva, sendo
convocado tdo somente se surgirem novas vagas dentro do periodo de validade desta selecao.
12.4. A participacao do candidato no Processo de Selecao Simplificada, bem como sua classificacédo
nao implica em obrigatoriedade de sua contratacéo, existindo apenas expectativa de convocacgao e
contratacdo, ficando reservado a FADETEC o direito de proceder as contrata¢cdes que atendam ao
seu interesse e necessidade e em cumprimento a ordem de classificacao final.

13. DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO

13.1. O candidato selecionado devera apresentar no momento da contratagdo 0s seguintes
documentos:

a) Formulario de inscrigéao;

b) Comprovante de residéncia (més atual);

c) Cépia do comprovante de ensino médio;

d) RG e CPF;

e) Comprovante de inscricdo no PIS;

f) Resultado da Selegéo;

g) Declaracgéo antinepotismo. (Modelo Anexo )

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Seré& efetuada contratacdo, em cada funcéo, dos candidatos com maiores pontuacoes finais.
14.2. Fica sob a exclusiva responsabilidade do candidato se apresentar para inscrigdo, entrevista
e contratagao referentes a esse processo de selecdo conforme normas contidas neste Edital.
14.3. O candidato que for aprovado para contratacdo imediata devera apresentar dentro do prazo,
a ser estipulado pela FADETEC, toda a documentagdo descrita no item 13 (documentacao
necessaria a contratacdo), caso contrario sera feita a chamada do candidato em ordem de
classificagcéo, seguindo do cadastro de reserva.

14.4. Eventuais dividas ou intercorréncias serdo dirimidas pelo Conselho Diretor da FADETEC.
14.5. Para informagdes no decorrer do Processo Seletivo podera ser feito pelo e-mail:
selecéo.fadetec@gmail.com.

15. CRONOGRAMA
Quadro 5 - Cronograma do processo seletivo simplificado

Data Procedimentos
Publicaca Edital iti letroni FADETEC:
22/05/2024 ublicacdo do dital no sitio eletrbnico da C
www.fadetec.org.br
Impugnacao ao edital através do e-mail:
23/05/2024 selecao.fadetec@gmail.com .
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dia 24/05/2024 até as 08| As inscricdes deverdo ser realizadas conforme consta no item 7
horas do dia 03/06/2024 | deste edital.

Resultado preliminar das inscricdes no sitio eletrdnico da
04/06/2024 FADETEC: www.fadetec.org.br

Recurso contra o resultado preliminar das inscricdes via e-mail:
05/06/2024 selecao.fadetec@gmail.com

Resultado final das inscricbes no sitio eletrénico da FADETEC:
06/06/2024 www.fadetec.org.br

Os 5 (cinco) primeiros candidatos classificados na analise

curricular receberdo via telefone e/ou via e-mail as instrucdes
06/06/2024 - L . ,

indicando local e horario que realizardo a entrevista de forma

presencial.
07/06/2024 Entrevista presencial

Publicacdo do resultado preliminar do processo seletivo no sitio
£0/06/202¢ eletrénico da FADETEC: www.fadetec.org.br

Recursos contra o resultado preliminar via e-mail:
11/06/2024 selecao.fadetec@gmail.com.

Publicacéo do resultado final do processo seletivo no sitio eletrénico
12/06/2024 da FADETEC: www.fadetec.org.br

Salinas-MG, 22 de maio de 2024.

RAFAEL CORREIA DE Assinado de forma digital por

RAFAEL CORREIA DE

OLIVEIRA:06330350 OLIVEIRA:06330350680

680

Dados: 2024.05.22 15:43:18
-03'00'

Rafael Correia de Oliveira
Presidente do Conselho Diretor

ANEXO |
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DECLARACAO

Em consonancia com os principios Constitucionais contidos no artigo 37, caput da
Constituicdo Federal, bem como nos termos do artigo 3°, § segundo da Lei n°® 8.958/94, DECLARO
para os devidos fins, sob pena da lei, ndo me enquadrar nas hipoteses que caracterize nepotismo,
por ndo possuir vinculo de matrimdnio ou de unido estavel, relacdo de parentesco em linha reta,
colateral ou por afinidade, até terceiro grau, de autoridade nomeante e tampouco de membro ou
servidor ocupante de cargo de direcdo da FUNDACAO DE APOIO E DESENVOLVIMENTO DO
ENSINO TECNOLOGICO — FADETEC.

DECLARO néo exercer cargo, emprego ou fun¢éo no Servigo Publico, quer seja na
esfera Federal, Estadual ou Municipal, quer seja na administracdo Direta ou Indireta, cuja
acumulacéo seja vedada € incompativel com o cargo para qual serei contrato, conforme estabelece
o caput do inciso XVI, do artigo 37 da constituicdo federal.

Assumo, por fim, 0 compromisso de comunicar ao contratante quaisquer impedimentos
supervenientes que possam vir a configurar casos de nepotismo ou impedimento de que trata esta
Declaracéo.

Por ser verdade, firmo a presente declaracéo para que produza os efeitos legais, ciente
de que a falsidade de seu conteudo pode implicar na imputacdo de sancdes civis, administrativas,

bem como na sancé&o penal prevista no artigo 299 do Cédigo Penal.

Data: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO

NOME LEGIVEL:
CPF:

ANEXO I
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FORMULARIO DE SOMATORIO DE PONTUACAO - Auxiliar de Recrutamento e Selec&o

fundacgdes, associacoes ou
sindicatos*

limite de 10 pontos

Requisitos Pontuacéo do item Pontuacéo
obtida pelo
candidato (a)
1- Ensino Superior 10 pontos
2- Experiéncia comprovada na 2 pontos por més, até o
atividade de apoio Administrativo limite de 10 pontos
3- Experiéncia comprovada na 2 pontos por més, até o
atividade de recrutamento e selecao; limite de 10 pontos
4- Experiéncia comprovada em 2 pontos por més, até o

Total

40 pontos
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