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Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal do Norte de Minas Gerais
Campus Diamantina
Fazenda Biribiri, km 624, s/n°, Rodovia 367 - Telefone: (38) 3218-7370
CEP: 39.100-000 Diamantina/MG - http://www.ifnmg.edu.br

EDITAL N.° 06 DE 12 DE JANEIRO DE 2025

PROCESSO DE SELEGAO SIMPLIFICADA PARA CONTRATACAO E FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA PARA A FUNGAO DE APOIO PEDAGOGICO E ADMINISTRATIVO PARA ATUAR EM CURSOS DE
ESPECIALIZAGAO DO IFNMG - CAMPUS DIAMANTINA

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO NORTE DE MINAS GERAIS, CAMPUS DIAMANTINA, por intermédio da Diretora-geral substituta, Dayse Lucide Silva Santos, nomeada pela Portaria n?
0597/PROGEP/IFNMG, DE 05 DE JULHO DE 2024, DOU de 08 de julho de 2024, usando das atribui¢Bes legais que Ihe sdo conferidas pelo art. 13, da Lei n.” 11.892, de 29/12/2008, pelo art. 23 do Estatuto do IFNMG, publicado no Diério
Oficial da Uni&io em 21 de agosto de 2009 e pelo § 62 do art. 82 do Regimento Geral do IFNMG, torna publico o PROCESSO DE SELEGAO SIMPLIFICADA PARA CONTRATAGAO E FORMAGAO DE CADASTRO DE RESERVA PARA A FUNGAO DE
APOIO PEDAGOGICO E ADMINISTRATIVO PARA ATUAR NOS CURSOS DE ESPECIALIZAGAO DO IFNMG - CAMPUS DIAMANTINA, nos termos do Edital n.° 06 de 12 de janeiro de 2025, contendo as normas referentes a abertura das
inscrigBes ao processo de selegdo simplificada para a fungdo de Apoio Pedagdgico e Administrativo online e presencial no municipio de Diamantina/MG — para os cursos de Especializagdo em Informatica na Educagdo e Especializagdo
em Ensino em Biociéncias e apoio administrativo e pedagdgico em outros cursos de especializagdo do IFNMG - Campus Diamantina. O projeto se desenvolvera no ambito do IFNMG - Campus Diamantina.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Processo Seletivo sera regido por este edital e tem como objetivo selecionar bolsistas e colaboradores externos para os encargos de fungdo de Apoio Pedagdgico e Administrativo para o Campus
Diamantina para atuarem nos cursos de Especializagdo em Informatica na Educagdo e Especializagdo em Ensino em Biociéncias e apoio administrativo e pedagdgico em outros cursos de especializagdo do IFNMG -
Campus Diamantina, considerando:

1.2 A Lei n.° 11.892/2008 que, em seu Art. 5°, §6°, autoriza os Institutos Federais a concederem bolsas de pesquisa, de desenvolvimento, de inovagdo e de intercdmbio, conforme regulamentagdo por
drgdo técnico competente do Ministério da Educagdo.

1.3. Portaria n.° 19/2023 - SETEC/MEC, publicada no Diario Oficial da Unido (DOU) de 12 de abril de 2024, que regulamenta a concessdo bolsas de pesquisa, desenvolvimento e inovagdo que devem ser
concedidas no dmbito de programas e projetos institucionais de pesquisa aplicada e extens&o e de intercambio no ambito dos Institutos Federais.

1.4. Resolugdo CONSUP n.° 221/2022 de 07 de margo de 2022, que regulamenta a concesso e gestdo de bolsa de fomento institucional e fomento externo pelo IFNMG;

1.5. Documento oficial que regulamenta o relacionamento entre o Instituto Federal do Norte de Minas Gerais - IFNMG e a Fundagdo de Apoio e Desenvolvimento do Ensino Tecnoldgico - Fadetec.

1.6. Podem concorrer a este edital servidores da Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (EPCT) e a comunidade externa.

1.7. A participagdo no presente edital ndo implicard redugdo das atividades normalmente desempenhadas pelo(a) candidato(a) na sua institui¢do de origem.

1.8. O(a) candidato(a) que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e as recomendagdes estabelecidas serd automaticamente eliminado(a) nesta selegdo.

1.9. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) acompanhar as publicagdes de todos os atos referentes a este Processo Seletivo Simplificado, no enderego eletronico: https://fadetec.org.br/editais-
2025/

1.10. Todos os horérios estabelecidos neste edital e eventuais retificagdes tém por base o horério oficial de Brasilia-DF.

1.11. Duvidas e informagGes acerca dessa selegdo poderdo ser encaminhadas para o e-mail: selecao.fadetec@gmail.com

1.12. A execugdo deste Processo Seletivo Simplificado sera de responsabilidade da FADETEC - Fundagdo de Apoio e Desenvolvimento do Ensino Tecnoldgico, a qual realizara a analise documental com base
na pontuagdo obtida pelo candidato conforme critérios estabelecidos no Quadro 2 deste edital.

1.13. A selegdo do candidato no Processo Seletivo Simplificado para o encargo de Apoio Pedagdgico e Administrativo ndo assegura a inclusdo e assungdo imediata como bolsista, mas apenas a expectativa
de ser integrado ao mesmo.

1.14. Ao efetivar a inscrigdo, o candidato concorda estar de acordo com os termos deste Edital, seus anexos, eventuais alteragdes e com a legislagdo vigente.

1.15. A aprovagdo e a convocagdo do candidato no presente processo seletivo assegura apenas a expectativa de direito a concessdo de bolsa na modalidade de Apoio Pedagégico e Administrativo, estando

seu pagamento condicionado a disponibilidade orgamentaria do campus Diamantina, de forma que o candidato esta ciente de que se o repasse de verbas para o pagamento de bolsas for suspenso devido a alguma
eventualidade, as atividades a serem realizadas pelo candidato convocado serdo também suspensas, considerando que o recebimento da bolsa concedida ndo gera vinculo empregaticio com o IFNMG.

1.16. O(a) candidato(a) que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e as recomendagdes estabelecidas serd automaticamente eliminado desta selegéo.

1.17. Toda a comunicagdo concernente ao presente processo seletivo, independente se de cardter coletivo ou individual, se dara através do portal https://fadetec.org.br/editais-2025/ e pelo
portal https://www.ifnmg.edu.br/diamantina na area "Processos Seletivos", desobrigando o IFNMG de fazé-lo por outros meios de comunicagao.

1.18. O prazo de validade deste Processo Seletivo Simplificado sera de doze meses contados a partir da data de publicagdo do seu resultado final, podendo, antes de esgotado esse prazo, ser prorrogado.
1.19. Duvidas e informagdes poderdo ser encaminhadas para o e-mail selecao.fadetec@gmail.com

2. DAS ATRIBUIGOES

2.1 Compete ao Apoio pedagdgico e administrativo

2.1.1. Planejar a agdo de Apoio Pedagégico e Administrativo , registrando as atividades e sua execugdo nos sistemas institucionais

2.1.2. Participar das atividades de capacitagdo e de atualizagdo desenvolvidas pela Coordenagdo da Formagao e Educagdo a Distancia;

2.1.3. Verificar, antes do inicio da disciplina, os materiais disponiveis e todos os links, atestando se eles estdo em pleno funcionamento;

2.1.4. Conferir a relagdo dos estudantes com a relagdo de participantes no ambiente da disciplina, informando inconsisténcias a coordenagéo de curso;

2.1.5. Acompanhar as atividades discentes, conforme cronograma do curso, orientando, dirimindo dividas, favorecendo a discussdo dos contelidos e praticas em desenvolvimento, em sintonia com as
propostas e o planejamento do Professor;

2.1.6. Manter regularidade diaria de acesso ao AVA;

2.1.7. Dar retorno as solicitagdes dos discentes no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

2.1.8. Colaborar com a Coordenagdo do Curso, facilitando a interagdo e a avaliagdo do desempenho dos discentes;

2.1.9. Participar do processo de avaliagdo da disciplina sob sua responsabilidade, conforme orientagdo do professor responsavel pela mesma;

2.1.10. Corrigir as atividades no AVA em até 96 h, com encaminhamento de feedback para os discentes e sinalizagdo de ocorréncias ou dividas para o Coordenador de Curso , de modo que esse possa atuar
nas melhorias necessarias, evitando a reincidéncia em outras atividades ou componentes;

2.1.11. Oferecer feedback formativo com apoio do professor da disciplina (acolhimento das ideias, valorizagdo da abordagem, ampliagdo e sugestdo de novas perspectivas, considerando o contetido e tempo
de resposta);

2.1.12. Alertar aos discentes, quando necessario, para o cumprimento das atividades previstas através de mensagens individuais por meio do AVA Moodle;

2.1.13. Participar dos encontros sincronos, agendados no Cronograma de Atividades pelo professor;

2.1.14. Interagir com o Professor e Coordenador do curso para dirimir duvidas e encaminhar as devolutivas necessarias;

2.1.15. Elaborar relatério final de acompanhamento dos discentes, em cada disciplina,

2.1.16. Manter comunicagdo efetiva com os cursistas através do Ambiente Virtual ou outro meio de comunicagéo. (Ex.: Whatsapp, Telegram, dentre outros).

2.2. O candidato que ndo realizar qualquer uma destas atribuicdes ou descumprir os prazos estabelecidos pela coordenagdo do curso, apds adverténcia, podera ser desvinculado do programa a qualquer
tempo, ndo fazendo jus aos pagamentos que estejam ligados as atividades ndo cumpridas, conforme normatizagdo propria do IFNMG.

2.3. O bolsista devera comparecer ao Campus Diamantina sempre que convocado pela coordenagdo do curso, ou da - COFEAD.

2.4. A permanéncia do profissional selecionado na equipe COFEAD estd diretamente condicionada ao bom desempenho e cumprimento de suas atribuigdes dentro dos cronogramas e convocagdes feitas
pela coordenacéo do curso. Portanto, o IFNMG tem a prerrogativa de submeter o bolsista as avaliagdes de desempenho profissional ou didético pedagdgica, com este propésito.

2.5. O Apoio Pedagdgico Administrativo que solicitar desligamento deixard de receber, automaticamente, a bolsa concedida pelo IFNMG. O Apoio Pedagégico Administrativo podera ser desligado do curso,
garantido a ampla defesa e o contraditério, pelos seguintes motivos:

2.5.1. descumprimento de prazos;

2.5.2. desrespeito a colegas, alunos, coordenadores ou a qualquer integrante da equipe multidisciplinar ;

2.5.3. ndo realizagdo de atividades inerentes ao cargo;

2.5.4. reducdo da demanda de atividades.

2.5.5. O candidato convocado que ndo participar do curso de capacitagdo, por qualquer motivo, ou obtiver frequéncia inferior a 80% da carga horaria, serd automaticamente substituido pelo candidato

seguinte, obedecendo a ordem de classificagdo.
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3. DA REMUNERAGAO DA BOLSA

3.1. Aos candidatos selecionados para exercer a fungdo de Apoio Pedagdgico e Administrativo serd concedida bolsa mensal de R$ 1.610,00 (mil seiscentos e dez reais).

3.2. O periodo de atuagdo como bolsista sera estabelecido pela COFEAD conforme a necessidade do curso.

3.3. O pagamento da bolsa mencionada no subitem 3.1 fica condicionado ao desenvolvimento, pelo Apoio Pedagdgico e Administrativo de todas as atividades inerentes a sua fungdo estabelecidas no

regulamento do Curso ao qual esta vinculado, bem como ao cumprimento do cronograma estabelecido pela Coordenagdo do Curso.

3.4. Os pagamentos a que fazem jus os profissionais selecionados por este edital serdo referentes aos periodos em que houver efetiva atuagdo no dmbito do respectivo campus de vinculagdo, ndo havendo
remuneragdo para periodos de férias, décimo terceiro, atuagdo no programa inferior a 15 dias, ou em periodos de recesso das atividades nas respectivas unidades de trabalho, ou adicionais de qualquer natureza,
nem outras remuneragdes inerentes a legislagdo trabalhista ou ao regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais.

3.5. A bolsa serd suspensa em todos os afastamentos do bolsista, podendo o tempo do vinculo ser inferior ao previsto, ou mesmo sofrer interrupgdo, conforme a necessidade do IFNMG - Campus
Diamantina. A interrupgdo, suspensdo ou exclusdo do vinculo do bolsista sera automaticamente, apds constatagdo do ndo cumprimento de alguma das agdes previstas no Item 2 do presente Edital e descumprimento
do Termo de Compromisso e Termo de Disponibilidade.

4. DA CARGA HORARIA

4.1. A carga hordria minima para o exercicio das atividades inerentes a fungdo de Apoio Pedagdgico e Administrativo serd de até 20 (vinte) horas semanais a serem cumpridas da seguinte forma: encontros
sincronos mediados por tecnologia e mediagdo/suporte no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), e reunides presenciais ou virtuais, conforme plano de trabalho elaborado pela coordenagéo de curso.

5. DOS PRE-REQUISITOS DO (A) CANDIDATO (A)
5.1. Para candidatar-se a fungdo de Apoio Pedagégico e Administrativo com atuagdo nos cursos ministrados no dmbito do Campus Diamantina serd necessario:

5.2. Ter formagdo académica minima em nivel superior, conforme disposto no perfil do candidato para a fungdo a qual pleiteia a vaga. Diploma expedido por instituigdo reconhecida pelo Ministério da
Educagdo (MEC) (conforme Anexo |);

5.3. Apresentacdo de "Nada Consta" a ser emitido pela Diretoria de Ensino do IFNMG - Campus Diamantina (conforme dados constantes de registro funcional), atinente a ndo pendéncia de ordem
administrativa e pedagdgica no exercicio laboral de professores substitutos, visitantes, tutores, bolsistas e colaboradores que ja atuaram no IFNMG, incluindo participantes nas atividades, agdes e projetos ligados
direta ou indiretamente ao processo de ensino-aprendizagem. Sem a apresenta¢do do documento o candidato estara inabilitado no presente processo seletivo.

5.4. Apresentagdo de Termo de Disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais para as atividades inerentes a fungdo, que serdo desenvolvidas de acordo com as necessidades dos cursos ao qual estiver
vinculado.

5.5. Ter acesso a internet em sua residéncia e ter habilidade no uso de computador em atividades educacionais através de correio eletrénico, web, férum, bate-papo, plataformas de ensino aprendizagem,
entre outros;

5.6. N&o receber outra bolsa exceto quando expressamente admitido em regulamentagdo prépria;

5.7. N3o acumular a bolsa a ser concedida com outra bolsa percebida com base na Lei n.° 11.273/2006;

5.8. Ser brasileiro nato, naturalizado ou ter nacionalidade portuguesa, amparado pelo Estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento do gozo dos direitos politicos, nos termos
do paragrafo 12 do Artigo 12 da Constituigdo Federal

5.9. Estar quite com as obrigagdes eleitorais;

5.10. Estar quite com o servigo militar (aos candidatos do sexo masculino);

5.11. A ndo apresentagdo, quando da convocagdo, dos documentos comprobatérios mencionados no subitem 12.2 e 8.19, incorrera na perda do direito de exercer a fungdo de Apoio Pedagdgico e

Administrativo, em cardter temporario, na condigdo de bolsista do IFNMG - Campus Diamantina.

6. DAS VAGAS

6.1. O Processo Seletivo Simplificado visa a selegdo de profissionais para a fungdo de Apoio Pedagdgico e Administrativo em carater temporario, na condigdo de bolsista do IFNMG - Campus Diamantina. No
prazo de validade do edital, o IFNMG podera convocar candidatos classificados, conforme necessidade do programa (Anexo ).

7. DO CRONOGRAMA DE SELECAO

7.1. A selegdo dos candidatos a Apoio Pedagdgico e Administrativo a distancia, a fim de atuar nos cursos de Pés-graduagdo Lato sensu em Informatica na Educagdo e Pés-graduagdo Lato sensu em Ensino
em Biociéncias (modalidade a distancia) e apoio administrativo e pedagégico em outros cursos de especializagdo do IFNMG - Campus Diamantina, seguira conforme cronograma abaixo.

Quadro 1- Descrigao das etapas e datas do Processo Seletivo

ITEM|IDESCRICAO DATAS/PERIODOS
7.1.1 |[Divulgagdo do edital 13/01/2025

7.1.2 ||Impugnagio ao edital (e-mail: selecao.fadetec@gmail.com) 14/01/2025

7.1.3 ||Resultado da impugnagao ao edital 16/01/2025

7.1.4 |[Periodo das inscrigdes 17 a27/01/2025
7.1.5 |[Resultado preliminar das inscrigdes 28/01/2025

7.1.6 |[Recursos contra resultado preliminar (e-mail: selecao.fadetec@gmail.com)||29/01/2025

7.1.7 ||Resultado da analise de recursos 30/01/2025
7.1.8 ||Homologagao das inscrigdes 31/01/2025
7.1.9 ||Resultado preliminar da analise documental 07/02/2025

7.1.10|[Recurso contra analise documental (e-mail: selecao.fadetec@gmail.com) ||08/02//2025

7.1.11|[Resultado do recurso e resultado final da analise documental 10/02/2025
7.1.12||Homologagao e publicagio resultado final 11/02/2025
8. DAS INSCRICOES
8.1. A inscrigdo do candidato implicard o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e condigBes estabelecidas neste edital, e nos demais avisos, comunicados, erratas e editais complementares que
vierem a ser publicados para a realizagdo deste Processo Seletivo, em relagdo aos quais ndo poderd alegar desconhecimento.
8.2 E de inteira responsabilidade do candidato inscrito o acompanhamento da divulgagio das informacdes referentes a este processo seletivo.
8.3. Antes de efetuar a inscri¢do, o candidato devera certificar-se que preenche todos os pré-requisitos exigidos para participagdo no processo seletivo estabelecido neste Edital.
8.4. Sera cancelada a inscrigdo se for verificado, a qualquer tempo, o ndo atendimento as normas definidas neste edital, declaragdo falsa ou inexata dos dados constantes no requerimento de inscrigdo

determinard o cancelamento da inscrigdo e a anulagdo de todos os atos dela decorrentes, em qualquer época, sem prejuizo das sangdes penais cabiveis.
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8.5.
8.6.

O candidato, ao efetuar a inscri¢do, ndo deverd utilizar abreviaturas quanto ao nome, idade e enderego.

As informages prestadas no formulario de inscri¢do via internet sdo de inteira responsabilidade do candidato, reservando-se ao Campus Diamantina o direito de excluir do certame aquele candidato

que ndo preencher esse documento oficial de forma completa, correta e/ou fornecer dados inveridicos ou falsos, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

8.7.
8.8.
8.9.
8.10.
8.11.

No ato da inscri¢do o candidato devera optar pela vaga, conforme previsto no anexo | deste edital.
N&o serd cobrada taxa de inscri¢do neste processo seletivo.

O periodo das inscrigdes estd disponivel no cronograma do Quadro 1 (item 7).

As inscri¢des poderdo ser prorrogadas por necessidade de ordem técnica e/ou operacional.

A prorrogagdo das inscrigdes de que trata o subitem anterior poderd ser feita sem prévio aviso, bastando, para todos os efeitos legais, a comunicagdo de prorrogagdo feita no portal:

https://fadetec.org.br/editais-2025/

8.12.

As inscri¢des serdo realizadas, exclusivamente via internet, mediante o preenchimento de formulario eletrénico que sera disponibilizado no portal: https://fadetec.org.br/editais-2025/ conforme

cronograma do edital.

8.13.
8.14.
8.15.
8.16.

N&o serd admitido ao candidato a alteragdo de dados no processo de inscrigdo ap6s a efetivagdo da mesma.
N&o haverd, sob qualquer pretexto, inscrigdo proviséria, condicional ou extemporanea.
O candidato s6 podera concorrer a uma vaga neste certame.

O candidato, ao realizar sua inscrigdo também manifesta ciéncia/anuéncia quanto a possibilidade de divulgagdo de seus dados em listagens e resultados no decorrer do certame, tais como aqueles

relativos a data de nascimento, notas, entre outros, tendo em vista que essas informagdes sdo essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos inerentes ao Processo Seletivo, ndo cabendo reclamagdes
posteriores nesse sentido.

8.17.

O candidato que efetivar mais de uma inscrigdo tera a(s) primeira(s) cancelada(s), sendo considerada vdlida a ultima inscrigdo realizada, sendo esta identificada pelo dia e hora informados quando do

preenchimento do Formuldrio de Inscrigdo. As demais inscrigdes serdo automaticamente canceladas, ndo cabendo reclamagdes posteriores nesse sentido.

8.18.

No ato da inscrigdo o candidato preenchera o questiondrio que determinara a pontuagdo que obtera no processo seletivo. Assim, faz-se necessario o maximo de cuidado, pois tudo o que for informado

precisara ser comprovado posteriormente.

8.19.
8.20.
8.21.
8.22.
8.23.
8.24.
8.25.
8.26.
8.27.

Para comprovagdo da pontuagdo informada o (a) candidato (a) deverd enviar, no ato da inscrigdo, todos os documentos comprobatérios relacionados abaixo, em arquivo Unico, formato PDF.
Documento de Identidade ou RG (Registro Geral);

CPF;

Certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

Comprovante de enderego;

Diploma de graduagdo ou declaragdo de conclusdo de curso com data de colagdo de grau (conforme exigéncia do Anexo |).

Todos os documentos que comprovem a pontuagdo obtida, de acordo Tabela de Pontuagdo (Quadro 2).

Para fins de averiguagdo e validagdo da documentagéo, sera analisada a documentagdo dos 24 (vinte e quatro) primeiros candidatos classificados.

O IFNMG ndo se responsabiliza por inscrigdes realizadas via internet e ndo recebidas por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de

comunicagdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

8.28. O ato de inscrigdo corre sob inteira responsabilidade do(a) candidato(a).

9. DA SELECAO E CLASSIFICACAO

9.1. Todo o processo de selegdo e classificagdo sera feito pela sera feito pela FADETEC.

9.2 A FADETEC ficara responsavel pela andlise/julgamento das situagbes ndo previstas neste edital, sendo soberana em suas decisdes.

9.3. A selegdo sera realizada em uma Unica fase sendo a anélise documental de carater eliminatdrio/classificatério em conformidade com as informages fornecidas neste edital.

9.4. No ato da inscrig¢do, o candidato respondera um questiondrio sobre sua formagado académica e experiéncias profissionais.

9.5. O questionario preenchido gerara a pontuagdo do candidato. Para efeitos de classificagdo serdo observados os seguintes pardmetros:

9.6. Quadro 2- TABELA DE PONTUAGAO

Item Subitem Critério pontuado Pontuagéo do Subitem|Pontuagdo Maxima
[Doutorado Curso 5 5

1. Formagdo Académica Total maximo: 10 pontos Ndo cumulativa

Mestrado Curso 3 3

[Especializagdo Curso 2 2
1.1 Formagdo Académica Adicional Total maximo: 5 pontos Licenciatura Curso 5 5
pontua apenas uma vez

ICoordenagio de Projetos de Ensino, Pesquisa, e Extensao Por Projeto 3
2. Experiéncia em projetos Total: 13 pontos Participagdo em Projetos de Ensino, Pesquisa, ¢ Extensdo Por Projeto 2 13

Parecerista (avaliagao de resumos de evento, projetos de Ensino, Pesquisa, e Extensao) |Por Projeto 1

Artigo cientifico publicado em periddicos Qualis A1, A2, A3, A4 e B1. Por publicagdo 3
Livro ou capitulo de livro publicado. Por publicagdo 2

3-Produgio cientifica Total: 12 pontos 12
Artigo cientifico publicado em periddicos Qualis B2, B3, B4, C. Por publicagdo 1

Trabalho completo ou resumo publicado em anais de eventos cientificos e revista sem

qualis (Ex.: Contag@o). Por publicagao 0.5
Presidente de Comisséo institucional Por portaria 2

4- Atuagdo administrativa Total: 10 pontos Participagdo em Comissdo Institucional Por portaria 1 10
Instrutor de capacitagdo Por comisséo/portaria|2
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[Experiéncia Profissional como Apoio Pedagogico e Administrativo, tutor
5 N N ~ PR &s 1 20
lou monitor ou professor mediador de cursos na modalidade de educagéo a distancia.
5- Experiéncia profissional Participa¢do em capacitagdo na area de educacio a distancia (¢ necessario apresentagao| A cada 10 horas 1 10
Total: 50 pontos de documento emitido pela autoridade competente, responsavel pela capacitagdo).
Participagdo em congressos, eventos e feiras Por evento 0,5 5
'Tempo de servigo no IFNMG Ano 1 15
Total 100
9.7. Para pontuagdo relativa a Experiéncia Profissional, cujos critérios especificos permitirdo avaliar o candidato a partir das experiéncias relacionadas as atividades desenvolvidas, devera ser apresentado:

declaragdo da Unidade Educacional, em papel timbrado, devidamente assinada pelo preposto responsavel pela emissdo da declaragdo, descrevendo as atividades desenvolvidas pelo candidato, e o periodo em que
foram realizadas, acompanhada da comprovagdo do vinculo empregaticio referente a declaragdo apresentada (cépia do contracheque, da carteira de trabalho e previdéncia social ou contrato de trabalho ou outro
documento que identifique o vinculo empregaticio. Sera aceita copia da CTPS emitida na forma digital). Ndo serd aceito, para efeito de comprovagdo, o Informe de Rendimento do Imposto de Renda.

9.8. Serd aceito como experiéncia profissional, declaragdo referente as atividades desenvolvidas pelo candidato, como bolsista temporério. O candidato deverd apresentar também como comprovante do
vinculo, o histérico de pagamento efetuado pela instituicdo responsavel pela remuneragdo da bolsa ou contrato de trabalho.

9.9. Serd aceito como experiéncia profissional, declaragdo referente as atividades desenvolvidas pelo candidato, em carater voluntdrio, a qual deverd ser emitida em papel timbrado da institui¢do, contendo
o periodo de atuagdo junto a mesma, carimbo e assinatura do responsavel pelas informagdes. O candidato devera apresentar também documento que comprove o compromisso com a instituigdo executora (ex.:
Contrato de Trabalho Voluntario , Termo de Compromisso etc).

9.10. Para pontuagdo relativa a titulagdo serdo avaliados:

9.11. os titulos que estiverem de acordo com o especificado neste edital;

9.12. diplomas de mestre ou doutor expedidos por Institui¢do de Ensino Superior (IES), devidamente autorizada pelo Ministério da Educagdo (MEC) credenciada pela CAPES;

9.13. diploma de curso de doutorado ou de mestrado concluido no exterior, desde que reconhecido por instituigdo de ensino superior brasileira que possua cursos de pds-graduagdo reconhecidos e

avaliados, na mesma area de conhecimento e em nivel equivalente ou superior (Portaria Normativa/MEC N2 22/2016);

9.14. os certificados, atestados ou declaragbes de conclusdo do curso de especializagdo, acompanhados pelo histérico escolar, identificando a carga horaria do curso, devidamente registrados expedidos por
Institui¢do de Ensino Superior (IES) autorizada e credenciada pelo Ministério da Educacdo (MEC) e de acordo com as normas do Conselho Nacional de Educagdo. Deverdo conter o carimbo e a identificacdo da
instituigdo e do responsavel pela expedi¢do do documento, e emitidos em papel timbrado da instituigdo;

9.15. os documentos relacionados a cursos realizados no exterior, devidamente traduzidos para a lingua portuguesa por tradutor juramentado e devidamente revalidado por Universidades oficiais
credenciadas e autorizadas pelo Ministério da Educagdo — MEC;

9.16. Os documentos deverdo estar legiveis, sem rasuras ou emendas, na posi¢do original do documento (vertical ou horizontal), no tamanho A4 e contendo frente e verso.

9.17. N&o sendo comprovada a carga horéria do curso em documento(s) apresentado(s) pelo candidato, o mesmo ndo serd pontuado.

9.18. A produgdo cientifica devera ser comprovada por meio da cépia da 12 pagina da produgdo, capa dos anais, ou Certificado que comprove a publicagdo (no caso de resumos e trabalhos completos), copia
da pagina WebQualis com o qualis do periédico (no caso de artigos), copia da ficha catalografica, sumdrio e 12 pagina (no caso de livro ou capitulo de livro).

10. DA PUBLICAGAO DO RESULTADO

10.1. O resultado preliminar e resultado final poés-recursos serdo divulgados no portal https://fadetec.org.br/editais-2025/ e na pagina do IFNMG - Campus Diamantina
https://www.ifnmg.edu.br/diamantina conforme cronograma no item 7.

10.2. Para efeito de aprovagdo no processo seletivo serdo considerados aptos, apenas os candidatos que atenderem aos requisitos minimos da vaga, descritos no item 5 deste edital e conforme a formagéo
exigida no Anexo .

10.3. A classificagdo obedecera a ordem decrescente do total de pontos obtidos informados pelo candidato no ato da inscrigdo, conforme o Quadro 2 do item 9.

10.4. Em caso de empate entre candidatos, sera observado o critério:

10.5. maior pontuagdo no item 1 da Tabela de Pontuagéo;

10.6. maior pontuagdo no item 2 da Tabela de Pontuagdo;

10.7. permanecendo o empate sera considerado o candidato mais idoso.

11. DO RECURSO

11.1. Caso haja erros no preenchimento de dados pessoais referentes a tabela de pontuagdo ou qualquer outra informagédo que influenciam em sua classificagdo, o candidato devera interpor recurso no
periodo previsto pelo cronograma deste processo seletivo para solicitar corre¢do. Todas as situagdes interpostas através de recurso serdo analisadas pela FADETEC podendo ou ndo ser deferidas.

11.2. Os recursos, em quaisquer etapas previstas no cronograma (item 7), deverdo ser encaminhados unicamente através do enderego de e-mail: selecao.fadetec@gmail.com

11.3. Os recursos serdo apreciados e julgados no prazo maximo de dois dias uteis.

11.4. N3o serdo aceitos recursos extemporaneos, inconsistentes, que ndo atendam as exigéncias e/ou fora de qualquer uma das especificagdes estabelecidas no presente Edital. Os recursos assim recebidos
serdo preliminarmente indeferidos.

11.5. A fase recursal ndo comporta a apresentagdo de novos documentos para justifica-la, em razdo do que, se anexados, serdo desconsiderados quando da analise.

11.6. A comprovagédo do encaminhamento tempestivo do recurso serd feita mediante a identificagdo da data e horario do encaminhamento do recurso, sendo rejeitado liminarmente recurso enviado fora do
prazo.

11.7. Serdo indeferidos os recursos:

11.8. cujo teor desrespeite a banca examinadora;

11.9. que estejam em desacordo com as especificagdes contidas neste capitulo;

11.10. sem fundamentagdo e/ou com fundamentagdo inconsistente, incoerente ou os intempestivos;

11.11. cuja fundamentagdo ndo corresponda ao item questionado;

11.12. contra terceiros;

11.13. encaminhados por meio da imprensa e/ou de “redes sociais” online.

11.14. A banca examinadora constitui Gltima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisdes, razdo pela qual ndo caberdo recursos adicionais, pedido de revisdo de recurso ou revisdo do Resultado
Final do certame.

11.15. Caso haja procedéncia de recurso interposto, podera eventualmente ocorrer alteragdo na classificagdo inicial obtida pelo candidato para uma classificagdo superior ou inferior ou ainda ocorrer a
desclassificagdo do candidato que n&o obtiver pontuagdo minima exigida para a devida classificagdo.

12. DA CONVOCAGAO PARA ASSUMIR VAGA E CADASTRO DE RESERVA

12.1. O candidato com documentagdo deferida compord uma lista de cadastro de reserva e podera ser convocado para assumir vaga de acordo com a disponibilidade de vagas e a depender da necessidade
do IFNMG.

12.2. Quando convocado para assumir vaga o candidato devera enviar a documentagdo via e-mail conforme constar na Convocagdo publicada em momento oportuno.

12.3. A convocagdo de candidatos para exercerem a fungdo de Apoio Pedagdgico e Administrativo serd publicada no site https://fadetec.org.br/editais-2025/ e https://www.ifnmg.edu.br/diamantina e
obedecera a classificagdo dos inscritos aprovados para melhor atender a necessidade dos cursos ofertados pelo IFNMG.

12.4. Havendo desligamento do Apoio Pedagdgico e Administrativo, facultar-se-a ao IFNMG - Campus Diamantina substitui-lo convocando outro candidato inscrito, observando os requisitos necessérios
para a fungdo.

12.5. O candidato convocado que ndo enviar todos os documentos solicitados pela FADETEC, dentro do periodo e horario oportunamente definidos e divulgados, ou for verificado acumulo de bolsas no
periodo de vinculagdo, de acordo com a Lei n.° 11.273/2006 e regulamentos relacionados, estard automaticamente eliminado do processo seletivo.

12.6. A inexatiddo das declaragdes, as irregularidades de documentos ou as de outra natureza, ocorridas no decorrer desse Processo Seletivo, mesmo que sé verificada posteriormente, inclusive apds a
convocagdo, excluird o candidato, anulando-se todos os atos e efeitos decorrentes de sua inscrigdo.

13. DA CAPACITAGAO PEDAGOGICA, TECNICA E TECNOLOGICA

13.1. O curso de capacitagdo de Apoio Pedagdgico e Administrativo sera realizado conforme cronograma oportunamente definido e informado via e-mail ao candidato, sendo obrigatdria a participagdo.
13.2. O candidato convocado que ndo participar do curso de capacitagdo, por qualquer motivo, ou obtiver frequéncia inferior a 80% da carga horaria, serd automaticamente substituido pelo candidato

seguinte, obedecendo a ordem de classificagdo.

https://sei.ifnmg.edu.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2301108&infra_sist... 4/6


https://fadetec.org.br/editais-2024/
https://www.ifnmg.edu.br/dimantina
https://sei.ifnmg.edu.br/sei/selecao.fadetec@gmail.com
https://fadetec.org.br/editais-2024/
https://www.ifnmg.edu.br/dimantina

10/01/2025, 16:19 SEI/IFNMG - 2115561 - Edital - Diretor Geral do Campus Diamantina

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. O candidato que prestar informagdo falsa ou inexata, em qualquer documento, ainda que verificada posteriormente, sera excluido do processo seletivo e, caso tenha sido aprovado, sera desvinculado
do programa.

14.2. Os candidatos classificados neste edital poderdo ser chamados quando se caracterizar a necessidade.

14.3. Em qualquer etapa do processo seletivo sera excluido o candidato que utilizar meio fraudulento, meio ilicito ou proibido.

14.4. Todas as despesas decorrentes da participagdo em qualquer fase do Processo Seletivo serdo de inteira responsabilidade do candidato.

14.5. Aos candidatos classificados ndo serdo pagas didrias ou qualquer outra forma de custeio, quando o mesmo for convocado para o nivelamento das disciplinas e/ou reunides administrativas e/ou
didatico-pedagdgicas no ambito do IFNMG - Campus Diamantina. O IFNMG divulgara, quando necessario, normas complementares e avisos especiais, disponiveis no enderego

https://www.ifnmg.edu.br/diamantina e https://fadetec.org.br/editais-2024/ O IFNMG reserva-se o direito de convocar outros candidatos, seguindo a lista de classificagdo, caso o candidato convocado ndo
comparega para a apresentagdo de documentagéo, Capacitagdo Tecnoldgica e Pedagdgica ou a qualquer outra solicitagdo feita pelo IFNMG através de publicagdo no site.

14.6. E de responsabilidade exclusiva do candidato informar-se acerca de editais, normas complementares, avisos, portarias e chamadas oficiais da chamada publica e de todas as etapas da confirmagao de
vaga.

14.7. Caso ndo acudirem interessados ou ndo haja candidatos selecionados, a Diregdo-geral do IFNMG - Campus Diamantina se resguarda ao direito de convidar outras pessoas (servidores ou ndo), desde
que, comprovadamente, preencham os requisitos necessarios para o fiel desempenho dos encargos, consoante estabelecido neste edital.

14.8. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais retificagdes, atualizagdes ou acréscimos enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia em que sera
mencionada em Aditivos ao referido Edital ou avisos a serem publicados no enderego eletrénico https://fadetec.org.br/editais-2025/ e https://www.ifnmg.edu.br/diamantina

14.9. O Campus Diamantina poder3, a seu critério, suspender, revogar ou invalidar o Processo Seletivo, ndo assistindo aos candidatos direito a reclamagdo de qualquer natureza.

14.10. A atuagdo do candidato selecionado para a fungdo de Apoio Pedagdgico e Administrativo podera ser considerada como experiéncia no magistério.

14.11. O desenvolvimento das atividades constantes do presente Edital ndo acarretara, em qualquer hipdtese, vinculo empregaticio com o IFNMG, em qualquer das suas Unidades Administrativas ou

Académicas.

14.12. Incorporar-se-3o a este edital, para todos os efeitos, quaisquer normas complementares que venham a ser publicados no portal eletrénico do IFNMG.

Diamantina/MG, 12 de janeiro de 2025

assinado eletronicamente

Dayse Lucide Silva Santos

DIRETORA-GERAL SUBSTITUA DO IFNMG CAMPUS DIAMANTINA
PORTARIA N2 0597/PROGEP/IFNMG, DE 05 DE JULHO DE 2024, DOU DE 08 DE JULHO DE 2024
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Documento assinado eletronicamente por Dayse Lucide Silva Santos, Diretor(a) Geral Substituto(a), em 10/01/2025, as 16:08, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.ifnmg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 2115561 e o
> codigo CRC 34AE5A04.

ANEXO |

QUADRO DE VAGAS /CURSO PERFIL DO CANDIDATO PARA A FUNGAO DE APOIO PEDAGOGICO E ADMINISTRATIVO

CURSO [FORMAGCAO MINIMA EXIGIDA NUMERO DE VAGAS

Especializagdo em Informatica na Educagdo|(Graduagdo em Sistemas de Informagdo, Ciéncia da Computagio, Analise e Desenvolvimento de Sistemas, Licenciatura em Computagéo.| 04

Especializagdo em Ensino em Biociéncias ||Graduagdo em Ciéncias Biologicas, graduagio em qualquer area da satde. 04

ANEXO II - DECLARACAO DE NAO ACUMULO DE BOLSAS

Eu, , SIAPE n° , ocupante do cargo de
, lotado(a) no(a) , DECLARO, sob as penas da lei, ndo receber bolsa que tenha como referéncia o
Regulamento de Concessdo de Bolsas de Pesquisa, de Pos-graduagao, de Extensao, de Desenvolvimento, de Inovagio e de Intercambio, no ambito do IFNMG. ndo receber outro tipo de bolsa.

N de de 20

Assinatura do(a) Servidor(a)/bolsista

ANEXO III - TERMO DE COMPROMISSO

Eu ,RGn® , CPF n° , conforme o edital Edital n.° de de
de , firmo perante o Instituto Federal do Norte de Minas Gerais - IFNMG/Campus Diamantina o presente Termo de Compromisso de bolsista, na fun¢do de apoio pedagogico e
administrativo para atuar nos cursos de Especializa¢do em Informatica na Educagao e Especializagdo em Ensino em Biociéncias e apoio administrativo e pedagdgico em outros cursos de especializagao do IFNMG -
Campus Diamantina, me responsabilizando pelo fiel cumprimento de todas as obrigagdes, deveres e disposi¢des previstas no citado edital de sele¢do e em outros dispositivos legais e institucionais que norteiam
o processo educacional e de concess@o de bolsas. Declaro ciéncia que 0 ndo cumprimento, ou cumprimento insatisfatorio das atribuigdes e atividades de trabalho propostas, descumprimento de prazos estabelecidos e
falta de comparecimento ao Campus Diamantina, quando convocado pela coordenagao do curso, salvo justificativa aceita, podera ensejar além de adverténcias, destitui¢do do vinculo do programa a qualquer tempo, ndo
fazendo jus aos pagamentos que estejam ligados as atividades ndo cumpridas, conforme normatizag¢do propria do IFNMG, bem como sujeito as penalidades da lei.
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s de de 20

Assinatura — Apoio Pedagogico e Administrativo/bolsista

ANEXO IV - TERMO DE DISPONIBILIDADE (20 horas semanais)

Eu ,RGn® , CPF n° , conforme o edital Edital n.° de de
de , firmo perante o Instituto Federal do Norte de Minas Gerais - IFNMG/Campus Diamantina o presente Termo de Disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais, como
bolsista, na fun¢do de apoio pedagogico e administrativo, para atuar nos cursos de Especializagdo em Informatica na Educagdo e Especializagdo em Ensino em Biociéncias e apoio administrativo e pedagdgico em outros
cursos de especializagdo do IFNMG - Campus Diamantina. Declaro ciéncia que o ndo cumprimento da carga horéria supracitada e assumida, conforme Termo de Compromisso, no desenvolvimento das atividades
previstas e propostas, podera ensejar além de adverténcias, destitui¢éo do vinculo do programa a qualquer tempo, nio fazendo jus aos pagamentos que estejam ligados as atividades e carga horaria ndo
cumpridas, conforme normatizagao propria do IFNMG, bem como sujeito as penalidades da lei.

de de 20

Assinatura — Apoio Pedagogico e Administrativo/bolsista

Referéncia: Processo n@ 23833.001003/2024-49 SEI n? 2115561
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