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EDITAL DE SELECAO N° 01/2026

1. A FUNDACAO DE APOIO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO TECNOLOGICO - FADETEC,
pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ sob o0 n° 04.043.851/0001-
72, com sede situada ha Fazenda Varginha, km 02 da Rodovia MG 404, Salinas — MG, CEP 39.560-
000, neste ato representada pelo Presidente do Conselho Diretor Rafael Correia de Oliveira, no uso
de suas atribuicbes legais, estatutarias e regimentais, e de acordo com o art. 19 do Regimento
Interno da FADETEC, torna publica a abertura de Processo de Selecdo para contratacdo de
profissionais para os cargos de Web Designer e Auxiliar Administrativo, para atuagao presencial
na FADETEC e em projetos por ela geridos.

1.1. O regime de contrato de trabalho de acordo com a Consolidacdo das Leis Trabalhistas (CLT),
podendo ser firmado um contrato de experiéncia com o candidato selecionado, a critério da
FADETEC.

2. DO PROCESSO SELETIVO

2.1. O Processo Seletivo sera regido pelo presente Edital, e a execucao de posteriores retificacdes,
caso existam, caberdo a FADETEC.

2.2. O presente edital, bem como todas as etapas e comunicacoes oficiais, serdo publicadas no
sitio eletrbnico da FADETEC: www.fadetec.org.br.

2.3. A selecdo de que trata este Edital consistrdA em duas etapas, sendo elas:
a) analise curricular;

b) entrevista online.

2.4. A andlise curricular e a entrevista serdo realizadas pela FADETEC.

2.5. Toda mencéo a horario neste Edital terd como referéncia o horario oficial de Brasilia.

2.6. O prazo de validade deste Processo Seletivo Simplificado sera de 12 (doze) meses contados
a partir da data de divulgacao do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo a critério
da FADETEC.

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

3.1. Cargo: Web Designer — O profissional serd responsavel pelo planejamento, criagdo e
manutencdo de interfaces visuais para websites, landing pages e plataformas digitais vinculadas
aos projetos e a comunicacao institucional, desenvolvendo layouts responsivos que garantam a
melhor experiéncia do usuario (UX/UI). Competird a este cargo a producdo de pecas graficas e
digitais para campanhas da FADETEC, gestdo e atualizacdo de conteudo em sistemas de
gerenciamento (CMS), edigdo de elementos visuais e audiovisuais para redes sociais, além de zelar
pela padronizagdo e evolugdo da identidade visual da FADETEC em todos 0s seus pontos de
contato, prestando suporte criativo as demandas de comunicacdo e marketing.

3.2. Cargo: Auxiliar Administrativo (Setor de Compras) — O profissional desempenhara atividades
de apoio administrativo e operacional voltadas ao ciclo de suprimentos dos projetos gerenciados
pela FADETEC, incluindo a prospeccéo e qualificagdo de fornecedores, elaboracdo de pesquisas
de mercado e montagem de mapas comparativos de custos para embasamento de processos
decisoérios. Suas atribuicbes abrangem a emissdo, controle e acompanhamento de ordens de
compra, organizacdo e manutencao rigorosa do arquivo de processos de compra, conferéncia
documental de notas fiscais e prestacdo de assisténcia direta no atendimento das demandas de
aquisicao de bens e servicos necessérias para a execuc¢ao das finalidades da FADETEC e de seus
projetos.
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3.1.2 Do local
Todas as atividades laborais seréo prestadas de forma presencial na sede da FADETEC, localizada
na Fazenda Varginha, km 02 da Rodovia MG 404, Salinas — MG, CEP 39.560-000.

4. REQUISITOS
Quadro 1 — Funcéo e requisitos minimos e desejados do candidato:

Requisitos minimos:
- Ensino superior em curso (a partir do 5° periodo) em
Design Gréfico, Publicidade e Propaganda, Sistemas de
Informacéo ou &reas correlata;
- Dominio em ferramentas de edi¢cdo de imagem e vetor
(Pacote Adobe ou similares).
Web Designer - Conhecimentos basicos em HTML/CSS;
- Conhecimento basico em ferramentas de Inteligéncia
Artificial.
Requisitos desejados:
- Ensino superior completo em Design Gréfico,
Publicidade e Propaganda, Sistemas de Informag&o ou
areas correlata;
- Boa comunicacao oral e escrita;
- Capacidade de trabalho em equipe;
- Compromisso e responsabilidade.
Requisitos minimos:
- Ensino médio completo;
- Dominio do Pacote Office (especialmente Excel para
elaboracéo de planilhas e mapas comparativos);
Requisitos desejados:
- Experiéncia prévia em rotinas de compras ou licitacdes;
Auxiliar Administrativo | - Graduagdo em curso de Administracdo, Ciéncias

(Setor de Compras) Contabeis ou areas correlatas;
- Boa comunicacao oral e escrita;
- Capacidade de trabalho em equipe;
- Compromisso e responsabilidade.

5. DA FUNCAO, VAGAS E REMUNERACAO
Quadro 2 — Funcéo, vagas e remuneracao ofertadas neste Processo de Selecéo

Simplificada:
Funcéo N° de vagas para | Regime de Vencimento bruto
contratagao Trabalho (ocorrerd desconto
imediata legal de 11% de
INSS)
44 horas
Web Designer 01 semanais R$ 1.637,21
Auxiliar Administrativo 44 horas
(Setor de Compras) 01 semanais R$ 1.637,21
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5.1. Beneficios Adicionais: Além do vencimento bruto estipulado no Quadro 2 deste edital, a
FADETEC oferecera aos candidatos selecionados um pacote de beneficios que inclui assisténcia a
saude e bem-estar através das plataformas PAF — MG, PAF Med, Starbem, Avus e Dasa, plano
odontoldgico pela operadora Odontoprev, além de acesso a atividades fisicas e cuidados com a
saude via Wellhub (antigo Gympass), conforme as politicas internas de adesdo vigentes na
instituicao.

6. DAS FASES E ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
6.1. As fases do processo seletivo estdo assim distribuidas:

6.1.1. Inscricéo;

6.1.2. Analise curricular;

6.1.3. Entrevista dos(as) candidatos(as) inscritos(as);

6.1.4. Divulgacgéo do resultado preliminar.

6.1.5. Recursos.

6.1.6. Divulgacgéo do resultado final.

6.2. Critérios de Pontuacgao

Quadro 3 — Etapas e pontuagdo do Processo de Selecédo Simplificada:

Etapas Pontuacéo limite
| - Analise curricular Ate 40

Il - Entrevista Até 60
Total 100

6.2.1. Andlise Curricular

6.2.1.1. Deverd ser apresentada coOpia de toda a documentagdo comprobatéria para analise
curricular no momento da inscrigao.

6.2.1.2. Caso seja constatada necessidade, a FADETEC podera solicitar do candidato a
apresentagcdo da documentagdo original.

Quadro 4. Requisitos e pontuacgéo para a funcdo de Web Designer:
Requisitos para pontuagéo Pontuagdo (max. no item)

1- Ensino superior completo em Design Grafico, Publicidade e 20 pontos
Propaganda, Sistemas de Informagédo ou areas correlata;

2- Dominio em ferramentas de edicdo de imagem e vetor 5 pontos
(Pacote Adobe ou similares).

3- Conhecimentos basicos em HTML/CSS; 5 pontos
4- Conhecimento basico em ferramentas de Inteligéncia 10 pontos
Atrtificial.

Total 40 pontos
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e Para comprovar a veracidade dos cursos, deve-se apresentar certificado devidamente
assinado pela Instituicdo executora.

e Para comprovar experiéncia deve-se apresentar a copia da carteira de trabalho ou
declaracdo de estdgio, documento da empresa com CNPJ assinado, carimbado e
telefone para contato.

Quadro 5 Requisitos e pontuacéo para a funcédo de Auxiliar Administrativo:
Requisitos para pontuacao Pontuacgédo (max. no item)

1- Ensino Superior em Administracdo, Ciéncias Contabeis ou 20 pontos
areas correlatas.

2- Experiéncia comprovada na atividade de Auxiliar | 2 pontos por semestre, até o

Administrativo limite de 10
pontos
3- Experiéncia comprovada em fundacbes, associacbes ou 2 pontos por més, até o
sindicatos limite de 10
pontos
Total 40 pontos

e Para comprovar a veracidade do curso, deve-se apresentar certificado devidamente
assinado pela Instituicdo executora.

e Para comprovar experiéncia deve-se apresentar a copia da carteira de trabalho ou
declaracdo de estdgio, documento da empresa com CNPJ assinado, carimbado e
telefone para contato.

6.2.2. ENTREVISTA - Pontuagdes

6.2.2.1. Dominio na atividade a ser exercida (30 pontos);
6.2.2.2. Facilidade de comunicacgéo (05 Pontos);

6.2.2.3. Relacionamento interpessoal (05 pontos);

7. DAS DISPOSICOES GERAIS RELATIVAS AS INSCRICOES

7.1. As inscrigdes serdo gratuitas e deverdo ser realizadas exclusivamente mediante o
preenchimento do formulério eletrénico de inscri¢do que estara disponivel sitio eletrénico da
FADETEC: www.fadetec.org.br.

7.1.1. Todos os documentos para comprovacao das informacfes prestadas devem ser
anexados ao formulario eletrénico, no ato da inscrigcdo, em arquivo unico, na ordem de
preenchimento do Formulario, em formato PDF.

7.1.2. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) a prestacdo de informacdes,
apresentacdo de documentos para a comprovagdo das informacdes prestadas e o envio do
Formulario de inscricdo, bem como a FADETEC nao se responsabiliza por eventuais erros em
arquivos ou problemas técnicos que venham interferir no envio da documentacao.

7.2. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera tomar conhecimento do disposto neste
Edital e em seus anexos e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos;

7.3. Alinscri¢do do candidato implicara o conhecimento e a expressa aceitacdo das normas e
condicBes estabelecidas neste edital, em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento;
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7.4. Nao haver4, sob qualquer pretexto, inscricdo proviséria, condicional ou com documentacao
incompleta ou extemporanea,

7.5. N&o ser& cobrada taxa de inscri¢ao;

7.6. Nao sera considerada a inscricao realizada através de meios diversos dos especificados
neste instrumento;

7.7. O candidato podera realizar somente uma inscricao neste processo, caso faca mais de uma
inscricdo, sera considerada a ultima;

7.8. As informag0des prestadas na inscrigdo séo de inteira responsabilidade do candidato,
eximindo-se a FADETEC de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informacdes incorretas
fornecidas pelo candidato, sendo eliminado deste Processo Seletivo Simplificado, a qualquer
tempo, o candidato que ndo comprovar as informacdes fornecidas;

7.9. No ato da inscrigdo os candidatos deverdo anexar os seguintes documentos junto ao
Formulério de inscri¢ao:

a) Documentos que comprovem os requisitos minimos exigidos para vaga (Quadro 4 e 5)

b) Declaracdo antinepotismo (modelo Anexo I);

c) Documento de identificacdo oficial com foto;

d) CPF;

e) Todos os documentos comprobatdrios para andlise curricular na ordem em que serao
pontuados, conforme o item 6.2.1.

8. DOS CRITERIOS DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE

8.1. O resultado final deste processo seletivo simplificado serd4 apurado por meio da soma da
pontuacgdo atribuida as etapas de andlise curricular e entrevista.

8.2. A andlise curricular sera realizada até a obtencdo de 10 candidatos com documentacao
deferida com maior pontuac&o no ANEXO Il - FORMULARIO DE SOMATORIO DE PONTUAGCAO.
O restante dos candidatos inscritos podera ter os documentos analisados e convocados para
entrevista online, se for necessario para completar as vagas ofertadas.

8.3 Serdo convocados para realizacdo da entrevista os candidatos que obtiverem melhores
pontuacBes na etapa de analise curricular, até o limite de 5 (cinco) candidatos por vaga.

8.4. ApOs a primeira contratacdo, serdo chamados todos os outros classificados para a fase de
entrevista, podendo alterar a pontuagdo eventualmente definida na primeira entrevista.

8.5. As vagas disponiveis serdo preenchidas, por ordem de classificacdo dos candidatos,
exclusivamente para a fungdo em que se inscreveram individualmente e de acordo com a
necessidade do servigo.

8.6. Havendo empate, tera preferéncia a seguinte ordem de critérios:

a) Tiver maior pontuacéo no item 1 do Quadro 4 ou Quadro 5;

8.7. O resultado final do Processo Seletivo sera divulgado no sitio eletrébnico da FADETEC
(www.fadetec.org.br), na data prevista no cronograma.

9. DOS RECURSOS

9.1. Caberd interposicdo de recurso fundamentado contra o resultado preliminar do Processo
Seletivo no prazo estabelecido no cronograma, contra a pontuacao atribuida nas etapas Andlise de
Curricular e Entrevista.

9.2. Os recursos mencionados no item 9.1 deste Edital deverdo ser enviados via e-mail
selecao@fadetec.org.br dentro do prazo estabelecido pelo cronograma.

9.3. N&o serd aceito o recurso interposto por via diversa da estipulada neste Edital.
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9.4. Os recursos inconsistentes e/ou aqueles cujo teor desrespeite a FADETEC serdo
preliminarmente indeferidos.

9.5. A deciséo relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera publicada no sitio eletrénico
da FADETEC (www.fadetec.org.br).

9.6. A decisdo de que trata o item 9.5 deste Edital tera carater terminativo e ndo sera objeto de
reexame.

10. DO RESULTADO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

10.1. O resultado deste Processo Seletivo serd apurado por meio da soma da pontuacéao atribuida
as etapas Andlise Curricular e Entrevista.

10.2. O resultado preliminar deste Processo Seletivo sera publicado no sitio eletrdnico da FADETEC
(www.fadetec.org.br).

10.3. Apds o julgamento de eventuais recursos conforme previsto neste Edital, serd publicado o
resultado final deste Processo Seletivo no sitio eletrénico da FADETEC (www.fadetec.org.br).

11. DA HOMOLOGACAO
11.1. O resultado final do Processo Seletivo Simplificado sera homologado pelo Conselho Diretor
da FADETEC.

12. DA CONVOCACAO

12.1. Concluido este Processo Seletivo e homologado o resultado final, a concretizacdo do ato de
convocacdo dos candidatos aprovados dentro do numero de vagas ofertados neste Edital
obedecera a estrita ordem de classificacdo, ao prazo de validade deste Processo Seletivo
Simplificado e ao cumprimento das disposi¢des legais pertinentes.

12.2. O candidato aprovado e classificado no Processo Seletivo de que trata este Edital somente
sera contratado para a funcao para o qual se inscreveu, devendo ser observado o nidmero maximo
de vagas estabelecido neste Edital.

12.3 A convocagédo dos candidatos selecionados e o inicio das atividades laborais ocorrerdo de
acordo com a disponibilidade de vagas na FADETEC, ficando a prépria FADETEC responsavel por
cancelar o Processo Seletivo a qualquer tempo.

12.4. O candidato aprovado é aquele classificado dentro do nimero de vagas previsto no Edital,
engquanto o candidato classificado é aquele que figurara no rol de cadastro de reserva, sendo
convocado tdo somente se surgirem novas vagas dentro do periodo de validade desta selecao.
12.5. A participacdo do candidato no Processo Seletivo, bem como sua classificagdo ndo implica
em obrigatoriedade de sua contratac&o, existindo apenas expectativa de convocacao e contratacao,
ficando reservado a FADETEC o direito de proceder as contratacdes que atendam ao seu interesse
e necessidade e em cumprimento & ordem de classificacédo final.

12.6. As convocacdes para contratacdes e comparecimentos nas demais etapas serao feitas via e-
mail ou telefone, bem como via aplicativo de WhatsApp informados no curriculo enviado pelo
candidato.

13. DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO

13.1. O candidato selecionado devera apresentar no momento da contratacdo os seguintes
documentos:

a) Formulario de inscrigéo;

b) Comprovante de residéncia (més atual);

c) Cépia do comprovante de ensino médio;
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d) RG e CPF;

e) Comprovante de inscricdo no PIS;

f) Resultado da Selegéo;

g) Declaracéo antinepotismo. (Modelo Anexo 1)

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Ser4 efetuada contratacdo, em cada funcéo, dos candidatos com maiores pontuacdes finais.
14.2. Fica sob a exclusiva responsabilidade do candidato se apresentar para inscricdo, entrevista e
contratacdo referentes a esse processo de selecdo conforme normas contidas neste Edital.

14.3. O candidato que for aprovado para contratacdo imediata devera apresentar dentro do prazo,
a ser estipulado pela FADETEC, toda a documentacdo descrita no item 13 (documentacéo
necesséria a contratacdo), caso contrario sera feita a chamada do candidato em ordem de
classificacéo, seguindo do cadastro de reserva.

14.4. Eventuais duvidas ou intercorréncias serao dirimidas pelo Conselho Diretor da FADETEC.
14.5. A hip6tese descrita no item anterior serd uma faculdade da FADETEC, nao gerando qualquer
direito adquirido dos profissionais contratados.

14.6. Para informagBes no decorrer do Processo Seletivo podera ser feito pelo e-mail:
rh@fadetec.org.br ou selecao@fadetec.org.br .

15. CRONOGRAMA
Quadro 6 — Cronograma do processo seletivo simplificado

Data Procedimentos
Publicagdo do Edital no sitio eletrbnico da FADETEC:
29/01/2026
www.fadetec.org.br
Impugnacdo ao edital no endereco de e-mail:
30/01/2026 selecao@fadetec.org.br
Resultado da impugnacéo ao edital no sitio eletrénico da
02/02/2026 FADETEC: www.fadetec.org.br
A partir das 17 horas do Periodo de inscricdo.
dia 02/02/2026 até as 18 As inscricdes deverdo ser realizadas conforme consta no
horas do dia 08/02/2026 item 7 deste edital.
Resultado preliminar das inscricdes no sitio eletrénico da
09/02/2026 FADETEC: www.fadetec.org.br
Recurso contra o resultado preliminar das inscriges via e-
10/02/2026 mail: selecao@fadetec.org.br
Resultado final das inscricbes no sitio eletrbnico da
11/02/2026 FADETEC: www.fadetec.org.br
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Os 4 (quatro) primeiros candidatos classificados na analise

curricular receberao via telefone e/ou via e-mail as instrucées
11/02/2026 . i . . .
indicando horério e link que realizardo a entrevista de forma
remota.
12/02/2026 Entrevista online

Publicacdo do resultado preliminar do processo seletivo no sitio

13/02/2026 eletrénico da FADETEC: www.fadetec.org.br

Recursos contra o0 resultado preliminar via e-mail:
19/02/2026 selecao@fadetec.org.br

Publicagdo do resultado final do processo seletivo no sitio
20/02/2026

eletrénico da FADETEC: www.fadetec.org.br

Salinas-MG, 27 de janeiro de 2026.
¥ 7 | .
! ) AL X //" Vil M ('{' AL W

Rafael Correia de Oliveira
Presidente do Conselho Diretor
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ANEXO |

DECLARACAO

Em consonéncia com os principios Constitucionais contidos no artigo 37, caput da
Constituicdo Federal, bem como nos termos do artigo 3°, § segundo da Lei n°® 8.958/94, DECLARO
para os devidos fins, sob pena da lei, ndo me enquadrar nas hip6teses que caracterize nepotismo,
por ndo possuir vinculo de matrimdénio ou de unido estavel, relacdo de parentesco em linha reta,
colateral ou por afinidade, até terceiro grau, de autoridade nomeante e tampouco de membro ou
servidor ocupante de cargo de direcdo da FUNDACAO DE APOIO E DESENVOLVIMENTO DO
ENSINO TECNOLOGICO - FADETEC.

DECLARO néo exercer cargo, emprego ou funcdo no Servico Puablico, quer seja na
esfera Federal, Estadual ou Municipal, quer seja na administracdo Direta ou Indireta, cuja
acumulagéo seja vedada € incompativel com o cargo para qual serei contrato, conforme estabelece
o caput do inciso XVI, do artigo 37 da constituicdo federal.

Assumo, por fim, 0 compromisso de comunicar ao contratante quaisquer impedimentos
supervenientes que possam vir a configurar casos de nepotismo ou impedimento de que trata esta
Declaracéo.

Por ser verdade, firmo a presente declaracéo para que produza os efeitos legais, ciente
de que a falsidade de seu conteudo pode implicar na imputacdo de sancdes civis, administrativas,

bem como na sancéo penal prevista no artigo 299 do Cédigo Penal.

Data: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO

NOME LEGIVEL:
CPF:
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CEP: 39560-000 - Fone: (38) 3841-7033 - e-mail: fadetec@fadetec.org.br



Fundacgdo de Apoio e Desenvolvimento do Ensino Tecnoldgico -
FADETEC

CNPJ N© 04.043.851/0001-72

ANEXO Il

FORMULARIO DE SOMATORIO DE PONTUACAO — Auxiliar Administrativo (Setor de

Compras)
Requisitos Pontuacéo Pontuacéo obtida pelo
maxima do candidato (a)
item
1- Ensino Superior em Administracao, 20 pontos
Ciéncias Contébeis ou areas correlatas.
2- Experiéncia comprovada na atividade de 10 pontos
Auxiliar Administrativo
3- Experiéncia comprovada em fundagdes, 10 pontos
associacdes ou sindicatos
Total 40 pontos

Fazenda Varginha, km 02 da Rodovia MG-404 (Salinas-Taiobeiras) - Salinas - MG
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ANEXO I
FORMULARIO DE SOMATORIO DE PONTUAGAO — Web Designer

Requisitos Pontuacéo Pontuacéo obtida pelo
maxima do candidato (a)
item
1- Ensino superior completo em Design 20 pontos

Gréfico, Publicidade e Propaganda,
Sistemas de Informacé&o ou areas correlata;

2- Experiéncia comprovada na atividade de 10 pontos
Web Designer

3- Experiéncia comprovada em fundagdes, 10 pontos
associacoes ou sindicatos

Total 40 pontos

Fazenda Varginha, km 02 da Rodovia MG-404 (Salinas-Taiobeiras) - Salinas - MG
CEP: 39560-000 - Fone: (38) 3841-7033 - e-mail: fadetec@fadetec.org.br





