Fundacdo de Apoio e Desenvolvimento do Ensino Tecnologico -
FADETEC

CNPJ N© 04.043.851/0001-72

EDITAL N° 0001/2026
- PROCESSO N° 0005/2026
SELECAO PUBLICA DE FORNECEDOR N°0001/2026

Torna-se publico que a FUNDACAO DE APOIO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO
TECNOLOGICO - FADETEC, CNPJ 04.043.851/0001-72, por meio da sua equipe de
compras designada pela PORTARIA N.° 026/2024 de 02/07/2026, sediada na Fazenda Varginha,
KM 02, Rodovia MG 404 (Salinas/Taiobeiras), 39.560-000, Salinas/MG, para conhecimento dos
interessados, que estard realizando SELECAO PUBLICA DE FORNECEDORES, do tipo
MENOR PRECO POR LOTE, na forma deste edital, visando a FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO A INTERMEDIACAO REMUNERADA PARA AQUISICAO DE
BILHETES DE PASSAGENS AEKREAS E HOSPEDAGENS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, EM ATENDIMENTO A DEMANDA DA FADETEC, por meio da
selecdo de empresas para fornecer os servicos, conforme especificagdes descritas nos itens deste
edital. A FADETEC convoca as empresas interessadas a apresentarem suas propostas para tal
fim, em conformidade com as disposi¢des do artigo 3° da Lei 8.958/1994, regulamentada pelo
Decreto 8.241/2014, e, subsidiada pela Lei 14.133/2021, para prestarem os servicos.

As propostas devem ser remetidas por meio dos servicos postais, transportadora ou
eletronicamente para o endereco de e-mail licitacao@fadetec.org.br, acompanhadas de
"assinatura eletronica" ou firma reconhecida em cartdrio. No caso de entrega presencial, efetuada
por um representante legal, a exigéncia de "assinatura eletronica" e firma reconhecida em
cartorio pode ser dispensada.

A integra do presente instrumento convocatorio e do termo de referéncia poderdo ser obtidos
através do site da FADETEC: https://fadetec.org.br/editais-2026-compras/_ ou presencialmente
na sua sede, situada no enderego: Fazenda Varginha, km 02 da Rodovia MG-404
(Salinas-Taiobeiras), Salinas/MG, CEP: 39.560-000, das 08hOOmin as 17h00mim, de segunda a
sexta-feira. Todos os atos intrinsecos desta Selecdo serdo publicados no site
https://fadetec.org.br/editais-2026-compras/ .

DATA E LOCAL DA SESSAO PUBLICA UNICA: as 09h00min, do dia 30 de janeiro de
2026, na sede da FADETEC, situada no endereco: Fazenda Varginha, km 02 da Rodovia
MG- 404 (Salinas-Taiobeiras), Salinas/MG, CEP: 39.560-000.

1.DO OBJETO

1.1.0 processo de selecdo sera realizado por lote, conforme tabela constante no Termo de
Referéncia.

1.2.Constitui objeto da selecao publica a contratacao de empresa para fornecimento dos
servicos conforme as especificacoes descritas abaixo nos lotes 01 e 02:

Lote 01

Item Descricao Unidade Quantidade

EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGEM -
01 |voos domésticos, incluindo assessoria, cotacdo, | Agenciamento 200
reserva € emissao
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EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGEM -—
02 | voos internacionais, incluindo assessoria, cotagdo, | Agenciamento 40
reserva, emissao € seguro viagem

ALTERACAO E CANCELAMENTO DE
03 | BILHETES DE PASSAGEM - voos domésticos Servigo 40
¢ internacionais

REPASSE — VOOS DOMESTICOS (Valores das
tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas
devidas as companhias aéreas em razdo da
emissao, alteracao, cancelamento e reembolso de
bilhetes de passagem em voos domésticos
adquiridos).

04 Bilhete 200

REPASSE - VOOS INTERNACIONAIS
(Valores das tarifas, taxas de embarque e outras
taxas ¢ multas devidas as companhias aéreas em
razdo da emissdo, alteracdo,cancelamento ¢
reembolso de bilhetes de passagem em voos
internacionais adquiridos)

05 Bilhete 40

REPASSE — VALORES DE PREMIOS (Valores
06 | dos prémios devidos as seguradoras em razao dos Seguro 40
seguros viagem contratados)

1.2.1.0s itens 4, 5 e 6 do quadro acima ndo serdo objeto de formulacio de precos pelos
licitantes.

Lote 02

Item Descricao Unidade Quantidade

HOSPEDAGEM NACIONAL (reserva,
marcacdo, remarcacdo e cancelamento) nas
cidades brasileiras, compreendendo os servicos de .
07 . o . Agenciamento 500

reserva em hotéis nacionais, com fornecimento
opcional de almogo e/ou jantar, e incluso café da

manhai.

HOSPEDAGEM INTERNACIONAL (reserva,
marcagdo, remarcagdo e  cancelamento),
08 | compreendendo os servigos de reserva em hotéis | Agenciamento 250
internacionais, com fornecimento opcional de
almogo e/ou jantar, e incluso café da manha.

REPASSE - HOSPEDAGEM NACIONAL Reserva de
09 | (Valores das tarifas e outras taxas e multas | hospedagens 500
devidas as empresas hoteleiras em razdo da nacionais
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reversa, marcagdo, remarcagdo e cancelamento
das hospedagens nacionais.)

REPASSE - HOSPEDAGEM
INTERNACIONAL (Valores das tarifas e outras Reserva de
10 | taxas e multas devidas as empresas hoteleiras em | hospedagens 250

razdo da reserva, marca¢do, remarcacdo € | internacionais
cancelamento das hospedagens internacionais.)

1.2.2.0s itens 09 e 10 do quadro acima ndo serdo objeto de formulacdo de precos pelos
licitantes.

1.2.3.A divisdo por itens, dentro de cada lote, visa oportunizar aos licitantes a oferta de
precos diferenciados, de acordo com a complexidade e o esfor¢o despendido na
prestagdo dos servigos de cada item.

1.2.4.0 objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.2.5.0 prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contados da data da
assinatura do Contrato.

1.2.6.0 Contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

1.2.7 Registra-se que a prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os
funcionarios da CONTRATADA e a CONTRATANTE.

1.2.8.As quantidades neste edital representam estimativas de consumo. Portanto, conforme
Art. 40 do Decreto 8241/14, apos firmado o termo de compromisso a FADETEC nao
tem a obrigacdo de contratar a totalidade dos itens.

ATENCAO: As descricdes de unidade de medida, descricdes técnicas e informacdes mais
detalhadas dos itens, estido dispostas no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO I deste
edital. Favor considerar todas as informacdes do termo de referéncia para elaboracao de
uma proposta mais adequada ao objeto em questio.

1.1.  Nos pregos propostos deverdo estar inclusos todos os tributos e despesas necessarias a
prestacdo dos servicos, bem como quaisquer outras despesas relativas aos encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

1.2. A apuracdao do objeto desta selecdo publica de fornecedores obedecera ao critério de
julgamento tipo Menor Preco por Lote.

1.3. Os produtos deverdo ser fornecidos na forma e condi¢des descritos no TERMO DE
REFERENCIA — ANEXO L.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E HABILITACAO E CLASSIFICACAO

2.1.  Como requisitos minimos para participar da presente selecdo publica as empresas
legalmente habilitadas para o fornecimento dos servigcos descritos neste edital deverdo
comprovar, até a data e horario marcado para a sessdo publica indicada no predmbulo, que
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cumprem os seguintes requisitos:
2.1.1. A documentagao relativa a habilitaciio juridica consistird em:
I  registro comercial, no caso de empresa individual;

IT ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no
caso de sociedades comerciais, € acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores, no caso de sociedades por agdes;

III declaragdo de que ndo estd inscrita em cadastros nacionais de empresas punidas pela
administracao publica;

IV cartao CNPJ;
V  DECLARACOES, conforme anexo IV deste edital.

2.1.2. A documentacao referente a regularidade fiscal consistira em:

I Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, Distrital e Municipal
do domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma da lei;

I Prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo - FGTS, que comprove situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

I Certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT;

IV Prova que a participante nao foi objeto de procedimento extrajudicial ou judicial de
faléncia e recuperagao judicial ou extrajudicial,

2.1.3. Qualificacio Economico-Financeira

I  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
datada de no maximo 60 (sessenta) dias corridos anteriores a data de realizagdo da
sessdo publica, se outro prazo ndo for definido na propria certidao.

2.1.4. Qualificacao Técnica
I A qualificacdo técnica sera feita a partir da comprovacao da seguinte documentacio:

I  apresentagdo de, pelo menos, um atestado de capacidade técnica, compativel com o
objeto desta licitagdo, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado;

III O atestado devera contar, obrigatoriamente: Nome da empresa ou 6érgao que fornece
o atestado; Enderego completo; Manifestacdo acerca da qualidade do servigo
prestado; e Identificagdo do responsavel pela emissao de atestado com nome, funcao
e telefone para solicitagdo de informacdes adicionais de interesse da FADETEC.

2.1.5. Registro da empresa na EMBRATUR — Empresa Brasileira de Turismo; ou
cadastro no Ministério do Turismo, nos termos da Lei n° 11.771, de 17 de setembro de
2008.

I O participante devera disponibilizar todas as informag¢des necessarias a
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comprovagdo da legitimidade dos documentos solicitados, apresentando se
necessario, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
Servicos.

I Todos os documentos comprobatorios das condi¢des de habilitacdo e classificagao,
bem como a FOLHA DE APRESENTACAO DE PROPOSTA E DOCUMENTOS,
conforme modelo constante no ANEXO I, deverdo constar no envelope de
“Proposta e Documentagdo de Habilitacdo e Selecdo”, conforme disposto no item 6.

IIT Apods abertura dos envelopes das empresas participantes, a Comissao providenciara
que os representantes das empresas, eventualmente presentes, rubriquem todas as
paginas com contedo da documentagao de todas as empresas participantes.

3. DA ENTREGA DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E
SELECAO

3.1.  As propostas deverdo ser enviadas/entregues nas formas previstas no preambulo deste
edital.

3.2. 0 licitante ndo poderd oferecer proposta em quantitativo inferior ao mdximo previsto
para contratacdo.

3.3. A FADETEC nao se responsabilizard pelos documentos que ndo sejam entregues ao
Presidente da Comissdo Responsavel Pela Selecdo de Fornecedores, no local, data e horario
definido neste edital.

34. Os documentos por meio dos Correios ou transportadora deverdo ser entregues ao
Presidente da Comissao Responsavel Pela Selegao de Fornecedores até a data e horario de
abertura da sessdo publica, sendo de responsabilidade da empresa a postagem em tempo habil
para entrega, com os seguintes dizeres:

SELECAO PUBLICA N° 0001/2026 SELECAO PUBLICA N° 0001/2026
Razdo Social da Empresa Proposta de Razao Social da Empresa Documentos de
Precos Habilitagao

3.5. Toda a documentagdo apresentada devera estar encadernada, ou organizada em pasta
catalogo, e ter todas as paginas que contenham qualquer conteiido numeradas no rodapé no
formato "PAGINA 01 DE X".

4. DA PROPOSTA

4.1. A proposta, apresentada, sera redigida no idioma patrio, impressa, rubricada em todas as
suas paginas e ao final firmada pelo representante legal da empresa participante, sem
emendas, entrelinhas ou ressalvas, devendo conter:

4.1.1. A razdo social e CNPJ da empresa licitante;
4.1.2. Especificacdes do objeto de forma clara, observadas as especificagdes constantes no edital;

4.1.3.0 valor total da proposta para cada grupo que participar, em moeda corrente nacional,
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expresso em numeral e por extenso.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execuc¢ao do objeto.

As propostas apresentadas neste processo de selecao terdo validade de pelo menos 180
(cento e oitenta) dias, contados da data marcada para a sessdo publica presencial, para fins
de assinatura do termo de compromisso.

DA ABERTURA DOS ENVELOPES

No dia, hora e local designados neste Edital, em ato publico a Comissdo de posse das
propostas e documentos de habilitagdo procedera a abertura do certame.

Os atos publicos poderdao ser assistidos por qualquer pessoa, mas somente deles
participardo ativamente os licitantes ou representantes credenciados, ndo sendo permitida a
intercomunicacao entre eles, nem atitudes desrespeitosas ou que causem tumultos e
perturbem o bom andamento dos trabalhos.

Depois de ultrapassado o hordrio para recebimento dos envelopes, nenhum outro sera
recebido, nem tampouco serdo permitidos quaisquer adendos ou esclarecimentos relativos
a documentag¢do ou proposta de precos apresentadas.

A seguir, serdo identificados os participantes e proceder-se-a a abertura dos Envelopes e
dos e-mails.

O conteudo dos envelopes serd certificado pelos membros da Comissdo e pelos licitantes
presentes ou por seus representantes.

Caso a Comissdao julgue conveniente, poderd suspender a reunido para analisar os
documentos apresentados, marcando, na oportunidade, nova data e horario em que voltara
a reunir-se, informando os participantes. Nessa hipdtese, todos os documentos de
habilitacdo ja certificados, contardo com conferéncia e certificacao por todos os demais, e
os membros da Comissdo permanecerdo em poder dos documentos até que seja concluida a
fase de habilitacao.

Ao participante inabilitado sera devolvido o respectivo envelope, recebidos via correios,
transportadora ou presencial, depois de transcorrido o prazo legal sem interposi¢do de
recurso ou de sua desisténcia, ou da decisdao desfavoravel do recurso. Sendo que de
eventual devolugdo correrdo por conta do interessado.

Apo6s o procedimento de verificacdo da documentagdo de habilitagdo, analisara a Proposta
de Precos dos participantes habilitados, na mesma sessdo, ou em ato publico
especificamente marcado para este fim, apds o regular decurso da fase recursal.

Ultrapassada a fase de habilitagdo e abertas as propostas, ndo cabe desclassificar o licitante
por motivo relacionado com a habilitagcdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou so
conhecidos apos o julgamento.

As propostas de pregos dos participantes habilitados serdo entdo julgadas, conforme item
proprio deste Instrumento Convocatorio.

Se todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a
Comissdo podera fixar o prazo de 08 (oito) dias uteis para a apresentagdo de nova
documentagdo ou proposta, escoimadas das causas que as inabilitaram ou desclassificaram.

Em todos os atos publicos, serdo lavradas atas circunstanciadas, assinadas pelos membros
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da Comissao e pelos representantes credenciados e licitantes presentes.

Sera considerado inabilitado o licitante que:

5.13.1. Nao apresentar os documentos exigidos por este Instrumento Convocatorio no prazo de

validade e/ou devidamente atualizados.

5.13.2. Nao incluir a proposta de pregos no envelope.

5.14.

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.
6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

A intimagdo dos atos de habilitacdo ou inabilitagdo dos licitantes sera feita mediante
publicacao no site da FADETEC: https://fadetec.org.br/editais-2026-compras/ e lavrada em
ata.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
O critério de julgamento sera o de menor preco por Lote.

Na data da abertura dos envelopes contendo as propostas, serdo certificados os documentos
pelos membros da Comissdo e pelos representantes legais das empresas participantes. A
Comissao, caso julgue necessario, podera suspender a reunido para analise das mesmas.

A Comissdo verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

Nao serd considerada qualquer oferta ou vantagem nao prevista neste Edital, para efeito de
julgamento da proposta.

As propostas serdo classificadas em ordem crescente de precos propostos.
Havendo empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos:
6.6.1. produzidos no Pais ou prestados por empresas brasileiras;

6.6.2. produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais.

6.6.3. produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrerda por meio de sorteio, para o qual os participantes habilitados serdao
convocados.

Quando todos os participantes forem desclassificados, a Comissao de Selecdo poderd fixar
o prazo de 8 (oito) dias uteis para a apresentacdo de novas propostas, escoimadas das
causas de desclassificagao.

Sera desclassificada a proposta que apresentar as desconformidades previstas no artigo 59
da Lei 14.133/2021:

Se a proposta de prego ndo for aceitavel, a Comissdao examinara a proposta subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

Do julgamento das propostas e da classificacdo, serd dada ciéncia aos licitantes para
apresentacao de recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Interposto o recurso, sera comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo no
mesmo prazo.
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Transcorrido o prazo recursal, sem interposicdo de recurso, ou decididos os recursos
interpostos, a Comissdo encaminhard o certame para homologag¢do do resultado pela
autoridade competente e, apos, a adjudicacao do objeto licitado ao participante vencedor.

. A intimag¢do do resultado final do julgamento das propostas sera feita mediante publicagdo

no site da FADETEC: https://fadetec.org.br/editais-2026-compras/ € por meio de intimagao
sera feita por comunicacdo direta aos interessados e lavrada em ata.

DA DIVULGACAO DE RESULTADOS

O resultado sera publicado no site da FADETEC no mesmo dia da sessdo publica, se
possivel, ou no primeiro dia util seguinte.

Os participantes que desejarem recorrer em face dos atos do julgamento da proposta ou da
habilitagdo manifestaram imediatamente, apds o término de cada sessdo, a sua intencao de
recorrer, sob pena de preclusdo. As razdes dos recursos serdo apresentadas no prazo de trés
dias tuteis, contado a partir da data da ciéncia. O prazo para apresentagcdo de contrarrazoes
sera de trés dias uteis, contado imediatamente a partir do encerramento do prazo das razoes
do recurso. O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo a
reconsiderar no prazo de trés dias uteis, o encaminharé ao Presidente do Conselho Diretor,
que terd competéncia para a decisdo final, em até cinco dias uteis. O acolhimento do
recurso implicara invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

Os recursos e contrarrazdes serdo tornados publicos no portal da FADETEC em tempo
habil para o acesso que deles precisarem tomar conhecimento para defesa de seus direitos.

A falta de manifestacdo imediata e motivada da intengdo de recorrer, nos termos do item
anterior deste edital, importard na decadéncia desse direito, ficando a comissdo autorizada
no prosseguimento com os demais atos necessarios deste chamamento publico.

DO PRAZO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servigos serao executados no prazo de 12 (doze) meses, conforme condigdes descritas
no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela Contratante, mediante ateste assinado, até o 10° dia util
subsequente da prestacao dos servigos.

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do ateste, que comprove a execucao dos
servigos contratados.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

REAJUSTE

10.1 Nao ha previsao de reajustamento no valor de contratacdo durante a vigéncia contratual,

11.

admitindo o reajuste, com base nos indices oficiais, em caso de prorrogacao.

ACRESCIMOS E SUPRESSOES

11.1 No interesse da FADETEC e mediante prévio conhecimento os quantitativos os itens objeto

do certame poderao sofrer acréscimos ou supressoes de até 25%, conforme disposto no Art.
29 do Decreto n. 8.241/2014.
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Este Edital estara disponivel a qualquer interessado no sitio eletronico
https://fadetec.org.br/editais-2026-compras/ e deverd ser lido e interpretado na integra, e,
apos o encaminhamento da proposta, ndo serdo aceitas alegacdes de desconhecimento.

Fica assegurado a FADETEC o direito de, no interesse desta e sem que caiba as
participantes qualquer tipo de reclamagdo ou indenizag@o: anular, por iniciativa propria ou
mediante provocagdo de terceiros, quando houver ilegalidade ou revogar, por interesse
publico, a presente selecdo publica de fornecedores, sempre em despacho fundamentado, a
qualquer tempo dando ciéncia aos interessados.

A homologag¢ao do resultado deste certame ndo implicara direito a contratagao.

Os participantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e
a FADETEC nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugdo ou do resultado do processo.

O participante podera impugnar o edital com pelo menos 2 (dois) dias uteis de
antecedéncia da data da sessdo publica para abertura dos envelopes de habilitacdo e
propostas e o cidaddo poderd impugnar, no minimo, 5 (cinco) dias uteis antes da citada
data.

A participacdo no certame implica plena aceitagdo, por parte do participante, das condigdes
estabelecidas neste instrumento convocatdrio e seus Anexos, bem como da obrigatoriedade
do cumprimento das disposi¢des nele contidas.

Qualquer modificagdo no instrumento convocatério exige divulgacdo pelo mesmo
instrumento de publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacao das propostas.

No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Comissdo poderd sanar erros ou falhas
que nao alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e efic4cia para fins de habilitacao e classificagao.

E facultada 2 Comissdo ou Autoridade Superior, em qualquer fase do certame, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar no ato da sessao
publica.

12.10. Os participantes, quando solicitados, deverdo disponibilizar todas as informacdes

necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados solicitados.

12.11. As normas que disciplinam este certame serdo sempre interpretadas em favor da

ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do

inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. Sendo considerados dias uteis € s6 se iniciam €
vencem os prazos em dias de expediente na fundagao.

12.13. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus Anexos ou demais pegas

que compdem o processo, prevalecerao as deste Edital.
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12.14. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissao com base nas disposi¢des da Lei
n.14.133 de 2021, e demais diplomas legais eventualmente aplicaveis.

12.15. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital serd o da Comarca de Salinas —
MG, com exclusao de qualquer outro.

12.16. As obrigagdes das partes ¢ as consequéncias do inadimplemento contratual encontra-se
descritas detalhadamente no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO I, documento anexo e
indissociavel deste edital.

12.17. Quaisquer esclarecimentos relativos a este Edital podem ser solicitados pelo e-mail
licitacao@fadetec.org.br e serdo disponibilizados/publicados unica e exclusivamente no

site da https://fadetec.org.br/editais-2026-compras/ .

12.18. Decaird do direito de impugnar os termos deste Edital perante esta fundacdo, o
participante ou cidaddo que ndo cumprir os prazos estabelecidos no item 12.5.

12.19. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

12.19.1. ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;

12.19.2. ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO;

12.19.3. ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA;

12.19.4. ANEXO IV — MODELO DE DECLARACOES.

12.19.5. ANEXO V- MODELO DE DECLARACAO DE NEPOTISMO

Salinas/MG, de 21 de janeiro de 2026.

Assinado de forma digital

RAFAEL CORREIA DE por RAFAEL CORREIA DE

OLIVEIRA:06330350 OLIVEIRA:06330350680
680 Dados: 2026.01.22
16:19:19 -03'00'
Rafael Correia de Oliveira
Presidente do Conselho Diretor da FADETEC
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ANEXO 1

~ PROCESSO N° 0005/2026
SELECAO PUBLICA DE FORNECEDOR N° 0001/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

1.1 FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO A INTERMEDIACAO
REMUNERADA PARA AQUISICAO DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS E
HOSPEDAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, EM ATENDIMENTO A
DEMANDA DA FADETEC.

2. Abrangéncia

2.1 A presente licitagdo destina-se a contratacdo de empresa para agenciamento de viagens,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.2 Constitui objeto da sele¢do publica a contratacdo de empresa para fornecimento dos
servicos conforme as especificagdes descritas abaixo no lote 01, 02 ¢ 03

Lote 01

Valor Valor Total
Item Descricao Unidade [Quantidade| Unitario de de
Referéncia | Referéncia

EMISSAO DE BILHETES
DE PASSAGEM - voos
01 | domésticos, incluindo
assessoria, cotacdo, reserva e
emissao

Agenciamen

to 200 R$ 0,04 R$ 8,00

EMISSAO DE BILHETES
DE PASSAGEM - voos
02 | internacionais, incluindo
assessoria, cotacdo, reserva,
emissdo e seguro viagem

Agenciamen

to 40 R$ 0,04 RS 1,60

ALTERACAO E
CANCELAMENTO DE
03 | BILHETES DE PASSAGEM Servico 40 R$ 0,02 R$ 0,93
- VO0OS domésticos e
internacionais
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REPASSE - VOOS
DOMESTICOS (Valores das
tarifas, taxas de embarque e
outras taxas e multas devidas as
04 | companhias aéreas em razdo da| Bilhete 200 - -
emissao, alteracao,
cancelamento e reembolso de
bilhetes de passagem em voos
domésticos adquiridos).

REPASSE - VOOS
INTERNACIONAIS (Valores
das tarifas, taxas de embarque e
outras taxas e multas devidas as
05 | companhias aéreas em razdo da| Bilhete 40 - -
emissao, alteragdao,cancelamento
e reembolso de bilhetes de
passagem em VOOs
internacionais adquiridos)

REPASSE - VALORES DE
PREMIOS (Valores dos

06 | prémios devidos as seguradoras| Seguro 40 - -
em razdo dos seguros viagem
contratados)
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 01: R$ 10,53

1.2.9. Os itens 4, 5 e 6 do quadro acima nao serdo objeto de formulacao de precos pelos
licitantes.

Lote 02

Valor Valor Total
Item Descricao Unidade |Quantidade| Unitario de de
Referéncia | Referéncia

HOSPEDAGEM
NACIONAL (reserva,
marcagdo, remarcagdo €
cancelamento) nas cidades
brasileiras, compreendendo )
01 . Agenciamento 500 R$ 0,04 R$ 20,00
os servicos de reserva em
hotéis nacionais, com
fornecimento opcional de
almogo e/ou jantar, e incluso

café da manha.
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02

HOSPEDAGEM
INTERNACIONAL
(reserva, marcacao,
remarcacao e cancelamento),
compreendendo o0s servigos
de reserva em  hotéis
internacionais, com
fornecimento opcional de
almogo e/ou jantar, e incluso
café da manha.

Agenciamento 250 R$ 0,04 R$ 10,00

03

REPASSE -
HOSPEDAGEM
NACIONAL (Valores das
tarifas e outras taxas e multas | Reservade
devidas as empresas | hospedagens 500 - -
hoteleiras em razdo da nacionais
reversa, marcacao,
remarcagdo e cancelamento
das hospedagens nacionais.)

04

REPASSE -
HOSPEDAGEM
INTERNACIONAL
(Valores das tarifas e outras
taxas e multas devidas as
empresas hoteleiras em razao
da reserva, marcacao,
remarcagdo e cancelamento
das hospedagens
internacionais.)

Reserva de
hospedagens 250 - -
internacionais

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 02: | R$ 30,00

1.2.10.0s itens 03 e 04 do lote 02 acima nao serdo objeto de formulagdao de pregos pelos
licitantes.

1.2.11.A divisdo por itens, dentro de cada lote, visa oportunizar as licitantes a oferta de
precos diferenciados, de acordo com a complexidade e o esforco despendido na
prestacao dos servicos de cada item.

1.2.12.0 objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.2.13.0 prazo de vigéncia da contratacio é de 12 (doze) meses contados da data da
assinatura do Contrato.

1.2.14.0 Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagdo.

1.2.15.Registra-se que a prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os
funcionarios da CONTRATADA e a CONTRATANTE.
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FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.A compra de passagens aéreas nacionais e internacionais ¢ uma necessidade imperativa
aos orgaos publicos. Em relagdo a FADETEC a compra de bilhetes de passagens ¢ de
fundamental importancia para as atividades de ensino, pesquisa e extensdo e também
para as atividades administrativas. Isto posto, o servico ¢ fundamental a fim de produzir
e disseminar o conhecimento e a inovagao, integrando o ensino, a pesquisa € a extensao
como propulsores do desenvolvimento regional e nacional. Pode-se citar alguns
exemplos de viagens necessarias as atividades das Instituicdes: capacitacdo e
treinamento; participacdo e apresentacdo de artigos em congressos, seminarios,
simposios e demais eventos cientificos; visitas técnicas; viagens a servi¢o; e outras
atividades.

2.2. A contratagdo de agenciamento de hospedagens nacionais e internacionais, justifica-se
pela necessidade de deslocamentos a servigo das Instituicdes apoiadas pela FADETEC,
bem como o recebimento de convidados, para apoio das atividades académicas e
administrativas e atendimento a convénios, havendo necessidade de acomodar aqueles
que necessitam pernoitar fora de suas residéncias.

FORMA DA PRESTACAO DE SERVICO - Os servicos serdo executados conforme
discriminado abaixo:

3.1. CONDICOES GERAIS

3.1.1. As solicitagdes de servigos serdo registradas no SCDP pela UNIDADE
SOLICITANTE e direcionadas a CONTRATADA, que acessarad perfil exclusivo
para visualiza-las e atendé-las.

3.1.2. Para recep¢do das solicitagcdes registradas no SCDP, a CONTRATADA recebera
login e senha de acesso a mddulo especifico do sistema, possibilitando a visualizagdo
das solicitagdes pendentes.

3.1.3. Para o perfeito cumprimento do objeto, a CONTRATADA devera dispor de
CENTRAL DE ATENDIMENTO para execugdo dos servigos solicitados, devendo
ser as requisi¢des realizadas diretamente no SCDP, exceto nas situagdes em que este
procedimento for invidvel, cujo prolongamento cause danos relevantes a celeridade
do processo, situagdes em que as requisicdes poderdo ser realizadas por e-mail ou
telefone somente por servidores formalmente designados.

3.1.4. A UNIDADE SOLICITANTE deve efetuar a analise, escolha das opgdes e
autorizagdo para aquisicdo levando em consideragdo as normas vigentes que
orientam a emissdao de BILHETE DE PASSAGEM, atualmente contidas na IN SLTI
no 3/2015, orientando a CONTRATADA sobre seus termos ¢ sobre eventuais
alteracoes.

3.2.CENTRAL DE ATENDIMENTO

3.2.1. A CONTRATADA deve manter, em carater permanente ¢ de forma ininterrupta,
CENTRAL DE ATENDIMENTO, com acionamento por meio do SCDP ou e-mail
ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por
semana, inclusive feriados.

3.2.2. Para recepcionar as solicitagdes por e-mail ou telefone, a CONTRATADA devera
manter endereco eletronico para troca de mensagens e numero telefonico de
atendimento que devera ser fornecido a CONTRATANTE no momento da assinatura
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dos contratos.

3.2.3. A CONTRATADA devera gerar nimero de protocolo para todas as solicitacdes
realizadas por e-mail ou telefone.

3.2.4. Os protocolos gerados deverdo ser informados aos usuarios no inicio do
atendimento.

3.2.5. A CONTRATADA devera realizar procedimento de identificagdo dos servidores
autorizados a utilizar este servigo, mediante confirmac¢do de alguns de seus dados
pessoais ou outros que julgar necessarios.

3.2.6. A CONTRATANTE deverd, em até 07 (sete) dias uteis apos a assinatura do contrato,
disponibilizar a CONTRATADA relagdao contendo as seguintes informagdes dos
servidores autorizados a solicitar servigos por e- mail ou telefone:

3.2.6.2. Nome;

3.2.6.3. E-mail a partir do qual serdo originadas as solicitagdes;
3.2.6.4. Matricula no SIAPE ou equivalente;

3.2.6.5. Unidade de vinculacao;

3.2.6.6. Cargo/funcao;

3.2.6.7. Data de nascimento;

3.2.6.8. Numero do CPF.

3.2.7. O envio da relagdo de dados relativos aos servidores autorizados a solicitar os
servicos ¢ indispensavel para o inicio da prestacdo dos servigos por parte da
CONTRATADA, para as demandas solicitadas por e-mail ou telefone.

3.2.8. Os BILHETES DE PASSAGEM emitidos por solicitacdo via e-mail ou telefone
deverdao ser regularizados por meio da criagdo de PCDP no primeiro dia ttil
subsequente a data da solicitagdo, vinculando os dados do BILHETE DE
PASSAGEM emitido, inclusive a cotacdo realizada pela CONTRATADA.

3.2.9. Caso a impossibilidade de formaliza¢do da demanda via SCDP perdure além do
primeiro dia util subsequente a data da solicitagcdo, o e-mail de solicitagdo constituira
documento habil para substituir a PCDP para fins de faturamento, sem excluir a
necessidade de regularizagdo prevista no referente a central de atendimento.

3.2.10.As solicitagcdes encaminhadas 8 CONTRATADA, por e-mail ou telefone, deverdo
conter as mesmas informacdes previstas para os pedidos de cotacdo enviados a
contratada via e-mail e outras necessarias para o atendimento da demanda.

3.3.EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGEM

3.3.1.Este servigo compreende:

3.3.2.Assessoria: entende-se por assessoria para emissao de BILHETES DE PASSAGEM, o
servico prestado pela CONTRATADA, visando ao auxilio na andlise e escolha de
melhores opcdes de voos, observado o disposto no subitem referente a cotagao, quando:

3.3.2.2. nao houver disponibilidade em voos sem escala/conexdo ou voos
com razoavel tempo de duracdo, devendo a CONTRATADA
apresentar opgdes para que seja analisada aquela que apresente a
melhor relagao custo x beneficio para a APF;

3.3.2.3. em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro ou situacao
semelhante, em que o nimero de passageiros permita a negociagao
de melhores TARIFAS, visando economicidade a APF.
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3.3.3.Cotaciio: a cotacdo para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM realizada pela
CONTRATADA devera refletir com exatiddo as informacdes atualizadas de todos os
voos/0nibus disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promogdes
tarifarias  vigentes. O pedido de cotacdo enviado a CONTRATADA via e-mail ou
telefone devera conter, no minimo:

3.3.3.2. Numero da PCDP, quando a demanda ja tiver sido registrada no
SCDP;
3.3.3.3. Nome da UNIDADE SOLICITANTE, com e-mail, telefone e
servidor responsavel pela demanda;
3.3.3.4. Data prevista da partida;
3.3.3.5. Data prevista do retorno;
3.3.3.6. Cidade de origem;
3.3.3.7. Cidade de destino;
3.3.3.8. Nome completo do passageiro;
3.3.3.9. Data de nascimento do passageiro;
3.3.3.10. CPF do passageiro;
3.3.3.11. Telefone para contato do passageiro;
3.3.3.12. Endereco eletronico do passageiro;

3.3.3.13. Eventual deficiéncia do passageiro.

3.3.4.0 resultado devera ser apresentado em até 24 horas do pedido da cotacdo e
discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitagdo de cotagdo, as
seguintes informacodes:

3.3.5.Reserva: a reserva para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM devera ser realizada
pela CONTRATADA, discriminada por TRECHO e observadas as disposi¢des dos
subitens que dispdem as condi¢des gerais da contratagdo, com base nas informagdes de
cotacdo contidas na etapa anterior.

3.3.6.A CONTRATADA apresentara pelo SCDP, e-mail ou telefone, a reserva contendo o
LOCALIZADOR, a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na
cotacdo paraa UNIDADE SOLICITANTE, visando a necessaria aprovagao.

3.3.7.Emissao: serd realizada pela CONTRATADA em até 04 (quatro) horas apds o
aceite/escolha da CONTRATANTE, e observando as disposi¢des dos subitens referentes
as condigdes gerais da contratagdo, com base nas informacdes de reserva contidas na
etapa anterior.

3.3.8.Havendo cancelamento em virtude da expiragdo do prazo da reserva e caso nao seja
possivel reativd-la nos mesmos valores, o procedimento visando a emissdo deve ser
reiniciado.

3.3.9.A informacdo do BILHETE DE PASSAGEM emitido serda enviada pela
CONTRATADA a UNIDADE SOLICITANTE, para conferéncia e cadastramento no
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SCDP e envio para o passageiro.

3.4.SEGURO VIAGEM

34.1.A CONTRATADA devera providenciar, quando requerido pela UNIDADE
SOLICITANTE, em até 8 (oito) horas apos a formalizagao da demanda pelo SCDP, por
e-mail ou telefone, no minimo 3 (trés) cotacdes de SEGURO VIAGEM, com
seguradoras, para aprovagdo do custo e autorizacao da emissdo, observando as regras e
as coberturas minimas previstas na RESOLUCAO CNSP N° 439, DE 04 DE JULHO
DE 2022, do Conselho Nacional de Seguros Privados.

3.4.2.A CONTRATADA DEVERA emitir a apolice ou voucher, no prazo de 3 (trés) horas
ap6s autorizacao pelo CONTRATANTE.

3.4.3.Sera devido a CONTRATADA apenas o valor de repasse referente ao prémio do
SEGURO VIAGEM quando este for emitido juntamente com o BILHETE DE
PASSAGEM INTERNACIONAL nao podendo, neste caso, a CONTRATADA cobrar
remunerac¢do adicional pela prestagdo deste servico.

3.5.ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM

3.5.1.A alteracio de BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotagdo e
reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a alteragdo ou cancelamento seguido de nova
emissdo, o que for mais vantajoso para a administragao.

3.5.2.As alteragcdes de BILHETES DE PASSAGEM serdo requeridas pela UNIDADE
SOLICITANTE, pelo SCDP, por E-MAIL ou telefone, discriminadas por trecho.

3.5.3.Caso a alteragdo possua mudanga ou inclusdo de destinos, a CONTRATADA recebera
solicitagdo de nova assessoria para indicacdo das opg¢des que melhor atendam a
demanda.

3.5.4.A alteragdo dependera da disponibilidade de assentos e poderad ensejar em aplicagdo de
multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea.

3.5.5.Imediatamente apoOs a alteragdo que resulte em crédito, situacdo na qual o valor do
BILHETE DE PASSAGEM original ¢ superior a soma da multa e da diferenca tarifaria,
a CONTRATADA devera requerer, imediata ¢ formalmente, o reembolso dos valores
aos quais a CONTRATANTE tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em
fatura, mediante apresentacao de nota crédito e comprovante das companhias aéreas,
discriminadas por UNIDADE SOLICITANTE.

3.5.6.A CONTRATANTE efetuard a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do
valor a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em
consideragdo o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

3.6.CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGEM

3.6.1.Cancelamento originado pela extin¢io da demanda.

3.6.2.A informacdo de cancelamento serd fornecida pela CONTRATANTE a CENTRAL DE
ATENDIMENTO da CONTRATADA, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com base nas
informacdes do BILHETE DE PASSAGEM emitido.
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3.6.3.CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM, no prazo
maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isencdo da cobranca de taxa de
NO-SHOW, quando possivel, de acordo com as regras da companhia aérea/empresa
rodovidria.

3.6.4.Todas as solicitagdes de cancelamento devem constar no relatorio para controle dos
BILHETES DE PASSAGEM passiveis de reembolso.

3.6.5.Cancelamento originado de demanda de alteracio, ocorre em duas situacoes:

3.6.5.2. Analisadas as cotacdes disponibilizadas pela contratada, a
UNIDADE SOLICITANTE verifica que hd melhor relagdo custo x
beneficio com nova emissdo, e ndo com a alteracdo do BILHETE
DE PASSAGEM;

3.6.5.3. Inexisténcia de voos que permitam a alteracdo do BILHETE DE
PASSAGEM ja emitido.

3.6.6.Para as situacoes acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do BILHETE
DE PASSAGEM e iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de assessoria,
informando nova cota¢do do voo/viagem pretendido, para escolha da melhor opgao e
posterior aprovagdo, cabendo nesse caso cobranca de remuneracdo pela nova emissao.

3.6.7.A solicitagdo de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a CONTRATADA,
pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com base nas informacdes do BILHETE DE
PASSAGEM emitido.

3. 7.REEMBOLSO

3.7.1.Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA deverd requerer, junto a
companhia aérea/rodoviaria, o reembolso dos créditos provenientes da passagem
cancelada. Isso representa, no minimo, o valor da taxa de embarque.

3.7.2.A CONTRATADA deve adotar as medidas necessarias para a efetivagdo do reembolso
tao logo lhe seja solicitado o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM ou quando
da ocorréncia de NO-SHOW.

3.7.3.0 reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se daré por intermédio de glosa do valor
em fatura, mediante apresentagdo de nota crédito e detalhamento das regras aplicadas
pela companhia aérea, discriminada por UNIDADE SOLICITANTE.

3.74.A CONTRATADA deve gerar relatorio mensal de todos os BILHETES DE
PASSAGEM cancelados, alterados, nao utilizados e/ou reembolsados. O relatério deve
ser apresentado juntamente com o0s respectivos comprovantes emitidos pelas
companhias aéreas, contendo no minimo:

3.7.4.2. UNIDADE SOLICITANTE

3.74.3. Dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro,
origem/destino, data do voo;

3.7.4.4. Valor pago;
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3.7.4.5. Valor da multa;
3.7.4.6. Valor do crédito.

3.7.5.Sempre que necessario, a CONTRATANTE podera solicitar emissdao de relatorio
parcial, contemplando os dados acima, caso em que a CONTRATADA devera fornecer
o documento em até 72 (setenta e duas horas).

3.7.6.A CONTRATANTE efetuard a conferéncia das informagdes e a consequente glosa do
valor a que tem direito, no momento em que for vidvel e possivel, levando em
consideracdo o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

3.7.7.0 reembolso obedecerd as eventuais restricoes constantes das condigdes de sua
aplicagao, inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

3.7.8.0 prazo para reembolso nao podera ser superior a 60 (sessenta) dias contados da data da
solicitagao.

3.8.DAS HOSPEDAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS

3.8.1.0s hotéis a serem utilizados deverdo dispor de infraestrutura que oferega
preferencialmente: estacionamento, restaurante, internet wifi nas areas sociais e, 0s
quartos deverdo conter banheiro privativo, televisdo, ar-condicionado, telefone, frigobar
¢ acesso a internet;

3.8.2.Para cada solicitagdo, o hotel ofertado devera ser o de menor tarifa, dentro da respectiva
categoria e com disponibilidade de vaga;

3.8.3.As diarias corresponderdo a um periodo de 24 (vinte e quatro) horas, iniciando-se,
preferencialmente, as 12 (doze) horas de um dia e encerrando-se no mesmo horario do
dia imediatamente posterior, incluindo café da manha.

3.8.4.Quaisquer despesas adicionais, tais como o consumo de produtos dispostos em frigobar,
servigos telefonicos, lavanderia, internet, dentre outros, serdo de responsabilidade
exclusiva do respectivo servidor/hdspede.

3.8.5.N3o havera cobranga de taxa adicional de servico;

3.8.6.3.8.6 Nao havera cobranca de “No Show” para notificagdes de desisténcia com até 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia da data prevista para hospedagem;

3.8.7.Em caso de desisténcia realizada em prazo inferior as 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia da data prevista para hospedagem, somente sera permitida a cobranca de
“No Show” em valor equivalente a 01 (uma) didria, ainda que tenha sido feita reserva
para 02 (dois) ou mais dias.

3.8.8.Além dos pontos acima, a CONTRATADA devera apresentar declaragdo de que tem
pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestacdo do servigo como
requisito para celebracdo do contrato.

3.9.MODELO DA EXECUCAO DO LOTE 02 - HOSPEDAGENS
3.9.1.A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:

3.9.2.0s servigos serdo prestados mediante autorizagdo via e-mail, reserva via internet ou
software especifico, quando disponiveis, pelo fiscal, gestor do contrato ou outro
servidor designado pela CONTRATANTE para essa finalidade, devendo constar os
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seguintes dados:
3.9.2.2. O nome completo do hospede;
3.9.2.3. O nome do Hotel;
3.9.2.4. A cidade e o local onde os servigos serdo prestados;
3.9.2.5. O periodo de hospedagem

3.9.3.A autorizacdo a que se refere o item anterior devera ser apresentada a CONTRATADA
com antecedéncia minima de 02 (dois) dias do inicio do periodo de hospedagem.

3.9.4.Recebida a autorizagdo, a CONTRATADA tera prazo de 24 (vinte e quatro) horas para
realizar a reserva e remeter a confirmacdo da hospedagem em nome do hoéspede
indicado.

3.9.5.Devera a CONTRATADA, quando verificada a impossibilidade de, no periodo de
hospedagem solicitado, ofertar, no todo ou em parte, acomodacdes com as
caracteristicas indicadas na autorizagdao, comunicar o fato a CONTRATANTE para que
esta, a seu exclusivo critério e no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, escolha outra
op¢ao.

3.9.6.Decidindo a CONTRATANTE pela imperiosidade da disponibilizagdo de acomodagdes
na forma inicialmente prevista na autorizacdo, devera a CONTRATADA providenciar
para que a reserva seja feita em apartamentos com caracteristicas iguais as contratadas
ou, a seu critério, providenciar para que a hospedagem se dé em um outro hotel da
cidade, observada a categoria estabelecida na autorizacdo expedida.

3.9.7.A CONTRATADA devera confirmar a reserva, via e-mail ou software especifico, ao
fiscal, gestor do contrato ou outro servidor designado pela CONTRATANTE para essa
finalidade, em até 24 (vinte e quatro) horas apds o recebimento da autorizagao.

3.9.8.As remarcacdes e cancelamentos de reservas serdo solicitados exclusivamente por
correio eletronico, por servidores designados pela FADETEC. Caso as solicitagcdes de
remarcacdo ou cancelamento sejam feitas & CONTRATADA por servidores nao
autorizados, o fato deve ser prontamente comunicado a FADETEC, para que haja as
devidas orienta¢des quanto ao procedimento a ser adotado.

3.9.9.A CONTRATANTE podera solicitar o cancelamento da reserva em até 24 (vinte e
quatro) horas antes do inicio da hospedagem, sem Onus para a Administracdo,
independentemente da politica do estabelecimento (hotel), visto que a contratagdo se
deu com a empresa € ndo com o hotel.

3.9.10.Caso o pedido de cancelamento ocorra em menor prazo, cabera 8 CONTRATANTE o
ressarcimento de eventuais despesas decorrentes do cancelamento, limitado até o valor
de uma diaria do hotel correspondente, mediante comprovag¢ao documental.

3.9.11.CONTRATADA devera possuir telefone, e-mail e disponibilizar sistema de reserva via
internet ou software, caso possua, para contato com a CONTRATANTE.

3.9.12.E de responsabilidade da CONTRATADA o atendimento a legislagdo trabalhista
vigente.
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4. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
DO LOTE 01 E LOTE 02 — DAS PASSAGENS

4.1 Definigoes:
I - AGENCIA DE TURISMO — empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a
prestacdo das atividades de turismo, classificando-se nas categorias de Agéncias de
Viagens e Agéncias de Viagens e Turismo, conforme estabelecido na Lei n® 12.974/2014;

II - AGENCIAMENTO DE VIAGEM - servio prestado por AGENCIA DE
TURISMO, compreendendo a venda comissionada ou a intermediagdo remunerada na
comercializacdo de BILHETE DE PASSAGEM,;

III - ATA — ata de registro de precos, documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo, em que se registram 0s precos,
fornecedores, ORGAOS e ENTIDADES participantes e condigdes a serem praticadas,
conforme as disposi¢des contidas no instrumento convocatorio € propostas apresentadas;

IV - BILHETE DE PASSAGEM - documento fornecido pela companhia aérea,
denominado usualmente como e-ticket, comprovando a contratacdo do servico de
transporte aéreo, contendo os dados do passageiro, os horarios e o itinerdrio da viagem, o
valor da TAXA DE EMBARQUE e as regras e o valor da TARIFA, podendo contemplar
um ou mais TRECHOS da viagem;

V - CENTRAL DE ATENDIMENTO - unidade da CONTRATADA que realiza a
interface com os usudrios da CONTRATANTE, oferecendo suporte especializado, de
forma ininterrupta, para atender as necessidades relacionadas aos servigos contratados;

VI - CODESHARE - acordo de cooperacdo pelo qual uma companhia aérea
comercializa BILHETE DE PASSAGEM para o transporte de passageiros em voos de
outra companhia aérea;

VII - CONTRATADA - fornecedor registrado que firmar contrato com a
CONTRATANTE para a prestacdo dos servicos objeto da licitacdo; VIII -
CONTRATANTE — o ORGAO ou ENTIDADE que firmar contrato com fornecedor
registrado;

VIII - GDS - Global Distribution System, sistema eletronico utilizado para operacdo e
gerenciamento de cotacdes, reserva, emissoes, alteragdes, cancelamentos e reembolsos de
passagens aéreas, intermediando o processo de compra e fornecimento entre as
AGENCIAS DE TURISMO e as companhias aéreas;

IX - LOCALIZADOR - codigo alfanumérico emitido pelas companhias aéreas e
constante no BILHETE DE PASSAGEM pelo qual se identifica os dados da viagem, tais

como codigo do voo, cidades de origem e destino, datas e tipo de TARIFA;

X - NO-SHOW — ndo comparecimento de passageiro no momento do embarque;

XII- ORGAO GERENCIADOR — ORGAO ou ENTIDADE responsavel pela condugio
do conjunto de procedimentos para o registro de precos e gerenciamento da ATA dele
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decorrente;

XIII - PASSAGEM AEREA — compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou
somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagao;

XIV - PCDP — Proposta de Concessdo de Didrias e Passagens cadastrada no SCDP, onde
constam os dados do passageiro, as informacgdes do deslocamento, os documentos
comprobatdrios da demanda e os dados financeiros;

XV - SCDP - Sistema de Concessdo de Didrias ¢ Passagens, ¢ o sistema de uso
obrigatorio pelos ORGAOS e ENTIDADES, inclusive autarquias e fundagdes, para a
concessao, registro, acompanhamento e controle de diarias e passagens;

XVI - SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, que tem como
finalidade cadastrar e habilitar parcialmente pessoas fisicas ou juridicas, interessadas em
participar de licitacdes realizadas por ORGAOS e ENTIDADES;

XVII - TARIFA — valor unico cobrado pela companhia aérea, em decorréncia da
prestacdo do servico de transporte aéreo de passageiros, de acordo com itinerario
determinado pelo adquirente;

XVIII - TAXA DE EMBARQUE - tarifa aeroportuaria cobrada do passageiro, por
intermédio das companhias aéreas;

XIX - TR — Termo de Referéncia;

XXII - TOUR CODE — cdédigo fornecido pelas companhias aéreas que identifica o
comprador, as condi¢cdes comerciais e beneficios concedidos na aquisicdo de BILHETE
DE PASSAGEM,;

XXIII - TRECHO - compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma
companhia aérea;

XXIV - UNIDADE SOLICITANTE — unidade do ambito da estrutura organizacional do
ORGAO ou ENTIDADE que demanda o servigo;

XXV - VOO DOMESTICO — rota regular de transporte aéreo de passageiros, de
companhias aéreas brasileiras, com cidades de origem,intermediarias e de destino
localizadas em territorio brasileiro;

XXVI - VOO INTERNACIONAL - rota regular de transporte aéreo de passageiros,
mantido por companhias aéreas brasileiras ou estrangeiras, com cidades de origem e/ou
intermediarias e/ou de destino localizadas em pais diferente do Brasil.

4.2 A demanda da FADETEC tem como base as seguintes caracteristicas:
| - O quantitativo e valores de servigos a serem prestados pela CONTRATADA e dos
valores a serem repassados as companhias aéreas/empresas de transporte rodovidrio estao
estimados para doze (12) meses.
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Il - O horério de funcionamento dos ORGAOS e ENTIDADES a ser considerado neste
TR ¢ das 08h00 as 17h00 (horario local), sendo que neste intervalo estd concentrado o
maior volume de solicitacoes.

Il - A informagdo acima ndo reduz, tampouco isenta a CONTRATADA, da obrigacao de
prestar os servicos demandados em horarios diversos, nos prazos € condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.3 DO LOTE 02 - DAS HOSPEDAGENS

4.3.1. Os SERVICOS DE HOSPEDAGEM consistem da prospeccao, bloqueio e reserva de
apartamentos em hotéis da rede hoteleira de todo territdrio nacional e internacional, podendo
os apartamentos ser single, duplo ou triplo de acordo com a solicitagdao, nos Termos da
Portaria n® 100, de 16/11/2011 do Ministério do Turismo.

4.3.1.1. Como resultado da prospec¢do serd necessaria a apresentacao da pesquisa de precos
realizada pela CONTRATADA, a fim de confirmar que o hotel escolhido apresentou a
melhor tarifa de acordo com a solicitagao.

4.3.2. Quando necessario e visando garantir a melhor mobilidade das pessoas com
deficiéncia, deverdo ser prospectados hotéis que tenham quartos acessiveis ou quartos
adaptaveis;

4.3.3. Os hotéis preferencialmente devem conter estacionamento, restaurante proprio,

internet wi fi nas areas sociais e, os quartos deverdo conter banheiro privativo, televisao,
ar-condicionado, telefone, frigobar e acesso a internet;

4.3.4. Estara incluida na diaria dos apartamentos o fornecimento de café da manha.

4.3.5. O SERVICO DE ALIMENTACAO consiste no fornecimento de almoco e/ou jantar as
pessoas previamente indicadas pela CONTRATANTE em datas especificas, nas
dependéncias do restaurante do hotel ou, em ndo sendo possivel, em estabelecimento de
alimentacgdo parceiro selecionado pela CONTRATADA, sendo faturado em nome desta.

4.3.6. Os servigos de fornecimento de almogo e/ou jantar, poderdo ser acompanhados, a
escolha do hospede, de 4gua mineral, suco de frutas ou refrigerante comum, light ou diet.

4.3.7. O servigo de hospedagem com pensdo completa (almogo e/ou jantar) deve ser
fornecido pela CONTRATADA sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

4.3.8. As despesas extras (ligacdes telefonicas, frigobar, lavanderia e etc.) ndo serdo
custeadas pela Fundagdo de Apoio e Desenvolvimento do Ensino Tecnolégico - FADETEC,
ficando a cargo do hotel o controle e cobranca individual aos hospedes.

4.3.9. SERVICO DE CANCELAMENTO - A CONTRATANTE podera solicitar o
cancelamento de reserva em até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da hospedagem,
sem Onus para a Administracao.

4.3.9.1. Caso o pedido de cancelamento ocorra em menor prazo, cabera a CONTRATANTE
o ressarcimento de eventuais despesas decorrentes do cancelamento, limitado até o valor
maximo de uma diaria do hotel correspondente, mediante comprovagao documental.

5. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS.

5.1 Os servigos deverdo ser executados com base nos paradmetros minimos a seguir estabelecidos:
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5.1.1 A contratada devera respeitar as exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia e
seus anexos ¢ na legislagao vigente.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 A CONTRATADA devera disponibilizar os servicos de emissao, alteragdo, cancelamento
e reembolso de bilhetes.

6.2 A CONTRATADA devera manter, durante a vigéncia do contrato, contas e/ou
autorizacdes para emitir BILHETE DE PASSAGEM nas seguintes companhias aéreas, no
minimo:

a) LATAM, GOL, AVIANCA, AZUL, PASSAREDO, MAP.

7. DA GESTAO DA CONTRATACAO

7.1 O Contrato/Ata de Registro de Pregos devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato/ata de registro
de precos, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicagdes entre o o0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

7.4 O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Encerrado o procedimento licitatorio e homologado o resultado, a Administragao
convocara o licitante vencedor para assinar o termo de contrato ou para aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da convocagdo, nas
condi¢des estabelecidas neste Edital, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021.

7.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente-o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das  estratégias para execu¢do do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

7.6 Fiscalizagao

7.6.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7 Fiscalizacao Técnica

7.7.1 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
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cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.2 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para

a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°,
e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

7.7.3 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, I11);

7.7.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.

22.1V).

7.7.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246. de 2022, art. 22. V).

7.7.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a

prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

7.7.7 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II. do Decreto n° 11.246. de 2022).

7.7.8 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, 1V).

7.8 Gestor do Contrato

7.8.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.8.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.8.3 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacao da
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contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.8.4 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com men¢dao ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

7.8.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.8.6 O gestor do contrato deverd elaborar relatoério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VI).

7.8.7 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 Para cada item de servico de AGENCIAMENTO DE VIAGENS descrito neste TR
prestado pela CONTRATADA, sera devida uma remuneragao.

8.2 Caso o itinerario da viagem contenha dois ou mais trechos e para prestar o servico sejam
envolvidas companhias aéreas distintas, a quantidade do item corresponderd ao niimero de
BILHETES DE PASSAGEM emitidos, alterados ou cancelados.

8.2.1 Assim, serdo devidas duas remuneragdes a CONTRATADA, quando a
CONTRATANTE solicitar uma viagem de ida e volta da localidade “A” para a localidade
“B”, onde a ida e a volta sejam operadas por companhias aéreas distintas, mantida a
obrigacdo contida na cotagao;

8.2.2 No caso de alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM com multiplos trechos emitidos
na mesma companhia aérea, sera devida apenas uma remuneragao, exceto nos casos em que
o pedido de alteracdo seja feito em momentos alternados, situagcdo em que serd devida uma
remuneragdo para cada pedido atendido.

8.3 De acordo com as defini¢des contidas no TR, ndo ha BILHETE DE PASSAGEM
composto por trechos operados por mais de uma companhia aérea, com exce¢ao dos casos
de CODESHARE, onde entende-se que sera adquirido apenas 1 (um) BILHETE DE
PASSAGEM.

8.4 O valor da fatura mensal sera composto pelo somatério dos valores dos servigos
prestados com os valores de repasse, que serao calculados da seguinte forma:
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8.4.1 Emissdo de BILHETES DE PASSAGEM de VOOS DOMESTICOS: ED = (Q x P) +
RE 8.4.2 Emissdo de BILHETES DE PASSAGEM de VOOS INTERNACIONAIS: EI=(Q
x P) +RI +SG

8.4.3 Alteracdo e cancelamento de BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS
DOMESTICOS, INTERNACIONAIS: AC=(Q x P)+RD +M

8.4.4 Onde:
a) ED = valor referente a emissdo de BILHETES DE PASSAGEM
dos VOOS DOMESTICOS;
b) EI = valor referente a emissdo de BILHETES DE PASSAGEM
dos VOOS INTERNACIONALIS;
c) AC = valor referente a alteracdo e cancelamento de BILHETES
DE
PASSAGEM dos VOOS DOMESTICOS
d) Q = quantidade do item
e) P = prec¢o unitario do item
f) RE = valor de repasse referente aos BILHETES DE PASSAGEM
dos VOOS DOMESTICOS
g) RI = valor de repasse referentes aos BILHETES DE PASSAGEM
dos VOOS INTERNACIONAIS
h) M = valor de multas
1) RD = valor de repasse de diferenca tarifaria
1) SG = valor de repasse dos SEGUROS VIAGEM

8.4.5 A fatura devera ser apresentada discriminando, separadamente:
a) Valores referentes ao AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
separadamente por item de servigo;
b)Valores referentes aos repasses dos BILHETES DE PASSAGEM
(TARIFAS, multas e TAXAS DE EMBARQUE), separadamente
por companhia aérea e por VOO;
c) Valores referentes aos reembolsos, separadamente por companhia
aérea e por VOO;
d)Valores referentes aos seguro viagem;
e)Valores dos créditos;

8.4.6 Serdo consideradas validas para efeito de pagamento, as comprovagdes de solicitagdes
feitas fora do SCDP através dos protocolos de atendimentos dos canais de telefone e/ou
e-mail.

8.4.7 A fatura, incluindo-se seu detalhamento, devera conter todas as informagdes necessarias
a conferéncia dos servigos prestados e em conformidade com os precos contratados, nao
podendo incluir servigos relativos a outros contratos ou facilidades ndo contratadas.

8.4.8 Os servigos cujo detalhamento ndo contiver as informac¢des minimas que permitam a sua
correta identificagdo serdo considerados como cobrangas indevidas € ndo serdo pagos.

8.4.9 Sendo identificada cobranga indevida, os fatos serdo informados a CONTRATADA e a
contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentagdo da fatura
devidamente corrigida.
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8.4.11 Sendo identificada cobranca indevida ap6s o pagamento da fatura, os fatos serdo
informados a CONTRATADA, para que seja feita glosa do valor correspondente no préximo
documento de cobranga.

8.5 Recebimento

8.5.1 Os servigos recebidos provisoriamente, de forma sumadria, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.5.2 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo estipulado pela Administragcdo, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades.

8.5.3 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

8.5.4 O prazo para a solu¢do, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.5.5 O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade €tico-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

8.5.6 O aceite dos servicos prestados por forga desta contratagao sera feito mediante teste das
faturas, correspondendo tdo somente aos servigcos efetivamente utilizados. Em hipotese
alguma serdo pagos servicos nao utilizados.

8.6 Liquidacao

8.6.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3°da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.6.2 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da L.ein® 14.133. de 2021.

8.6.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios €
essenciais do documento, tais como:

1.3.1. a) o prazo de validade;
1.3.2. b) a data da emissao;

1.3.3. ¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

Fazenda Varginha, km 02 da Rodovia MG-404 (Salinas-Taiobeiras) - Salinas - MG
CEP: 39560-000 - Fone: (38) 3841-7033 - e-mail: licitacao@fadetec.org.br



Fundacdo de Apoio e Desenvolvimento do Ensino Tecnolégico -
FADETEC

CNPJ N© 04.043.851/0001-72

1.3.4. d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;
1.3.5. e) o valor a pagar; e
1.3.6. f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.6.4 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até¢ que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdao da
regularizag¢do da situacdo, sem Onus ao contratante;

8.6.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lein® 14.133. de 2021.

8.6.7 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N°
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.6.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.6.9 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

8.6.10 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo  contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.6.11 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

8.7 Prazo de pagamento

8.7.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias titeis contados da finalizag¢ao
da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.7.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplica¢do do indice IGP-M de correcdo monetaria.

8.8 Forma de pagamento
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8.8.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

8.8.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

8.8.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdao
aplicavel.

8.8.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

8.8.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a reten¢do tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.9 Cessao de Crédito

8.9.1 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituigio financeira, nos
termos ¢ de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

8.9.2 As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovagao do contratante.

8.9.3 A eficécia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.9.4 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas
as condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragao do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao
em vigor, ou de receber beneficios ou

incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, nos termos do Parecer JL-01. de 18 de maio de 2020.

8.9.5 O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecdes a0 pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados 2 Administragio. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020
e Anexos)

8.9.6 A cessao de crédito nao afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1 O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$40,53 (quarenta reais e cinquenta e trés
centavos), conforme valores unitarios constantes na tabela acima, item 1.1 do presente neste
Termo de Referéncia.

9.1.1 em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢ao da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124
da Lein® 14.133. de 2021;

9.1.2 em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre o0s precos
registrados;

9.1.3 serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou

9.1.4 poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

Salinas/MG, 21 de janeiro de 2026.

RAFAEL Assinado de forma

digital por RAFAEL

CORREIA DE CORREeIADE

OLIVEIRA:0633035068
OLIVEIRA:06 o

Dados: 2026.01.22

330350680 16:18:41-03'00'

Rafael Correia de Oliveira
Presidente do Conselho Diretor
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ANEXO IT
CONTRATO N° 12026
PROCESSO N°0005/2026

SELECAO PUBLICA DE FORNECEDOR N°0001/2026

MINUTA DE CONTRATO N°

/2026.  Contrato  de
Prestacido de Servicos que entre si
celebram a FADETEC e empresa
............. inscrito sob CNPJ:

ooooooooooooooooooooooo

FUNDACAO DE APOIO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO TECNOLOGICO -

FADETEC, pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ sob o n’
04.043.851/0001-72, com sede na Fazenda Varginha, KM 02 da Rodovia MG 404
(Salinas/Taiobeiras), Zona Rural, Municipio de Salinas/MG, doravante denominada
CONTRATANTE, neste ato representada por seu Presidente do Conselho Diretor

ST , € @ CMPIESA .evvvrrerreereeieiirireeeeeeeeeennneeeeens , CNPJ s ,
sediada A......ccooeeeeiiienieiieenen. , neste ato representada pelo Sr. , brasileiro, estado civil,
profissdo, portador da carteira de identidade n° .........cccccooviiiiiiiiiiiennne e do CPF n°

................................. , doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente
Contrato, mediante as clausulas e condi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA JUSTIFICATIVA

1.1 A aquisi¢do de passagens aéreas e o agenciamento de hospedagens nacionais e
internacionais sdo essenciais para a FADETEC, pois viabilizam atividades de ensino,
pesquisa, extensdo e administrativas. Esses servigos permitem a participagdo em
capacitagdes, eventos cientificos, visitas técnicas, viagens a servico € o recebimento de
convidados, contribuindo diretamente para a producdo e disseminacdo do conhecimento, da
inovacdo e para o desenvolvimento regional e nacional. A presente contratacdo para
fornecimento, tem como amparo o Decreto Federal n® 8.241, de 21 de maio de 2014,
aplicando subsidiariamente a Lei 14.133/2021 no que couber, conforme justificativa
constante no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 Pelo presente contrato tem como objeto a FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO
DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO A
INTERMEDIACAO REMUNERADA PARA AQUISICAO DE BILHETES DE
PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, EM
ATENDIMENTO A DEMANDA DA FADETEC, na forma e condi¢des previstas no
TERMO DE REFERENCIA, parte integrante deste instrumento contratual.

CLAUSULA TERCEIRA - DOCUMENTACAO CONTRATUAL
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3.1 Constituem parte integrantes deste contrato, independente de transcri¢ao, os seguintes
documentos, cujo teor ¢ de conhecimento das partes contratantes:

1. a) ANEXOS I do edital;

2. b) Proposta Financeira.

Paragrafo 1°. O contrato e seus anexos sdo complementares entre si, qualquer detalhe
mencionado em um dos documentos e omitido no outro, serd considerado especificado e
valido.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA DE EXECUCAO E SUPERVISAO DOS
SERVICOS

4.1 O fornecimento e sua supervisdo se dara na forma descrita no TERMO DE
REFERENCIA, parte integrante deste instrumento contratual.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO

5.1 Pela execucdo a contento do objeto do presente Contrato, e pelo cumprimento integral
das obrigagoes dele decorrentes, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total
de RS........... (ceermreeieeneeens ), na forma e condigdes previstas no TERMO DE REFERENCIA,
parte integrante deste instrumento contratual.

5.1.1 Estima-se o valor de RS........ (.....) para o seu periodo de vigéncia do presente
termo contratual.

5.2 Os pagamentos serdo efetuados pela CONTRATANTE ao CONTRATADO mediante a
apresentacao da nota fiscal emitida pelo CONTRATADO. A FADETEC observara o contido
nos artigos 62 ¢ 63 da Lei 4.320/64, de maneira a efetuar o pagamento apenas apos a correta
e adequada liquidacdo da despesa. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias uteis
apds a emissao da nota fiscal, sendo que este ocorrera somente apos a emissao do Termo de
Recebimento, devidamente assinado pelo responsadvel do projeto e aprovado pela
CONTRATANTE, citando-se os dados da conta bancéria para depdsito na nota fiscal..

5.3  Os tributos incidentes sobre o valor poderdao ser retidos pela CONTRATANTE e
recolhidos diretamente ao oOrgdo legitimado, conforme legislacdo respectiva; mas a nao
retengdo ndo exime a CONTRATADA de arcar com suas obrigacdes fiscais, ou indenizar a
CONTRATANTE, pelos prejuizos que lhe foram causados decorrentes de tal omissao.

5.4 Todos os tributos, seguros, contribui¢des previdenciarias e quaisquer outros incidentes e
despesas que venham a incidir sobre esta prestacdo de servigos estao incluidos no prego deste
instrumento e serdo suportados unicamente pela CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Além de outras obrigagdes decorrentes da natureza do Contrato, a CONTRATADA
obriga-se a:
L. Fornecer os produtos ora contratados, cumprindo todas as leis, regulamentos e demais

instrumentos aplicaveis ao desenvolvimento das atividades, respeitando os termos, condigdes
e 0 escopo dos servigos descritos no presente Contrato e seus anexos;
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II. Comunicar a fiscalizagdo da CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade
verificada na execuc¢do ou no controle técnico dos servigos, bem como qualquer fato que
possa colocar em riscos a seguranga ¢ qualidade dos servigos e sua execugdo dentro do prazo
estipulado;

1. Revisar ou corrigir, sem qualquer onus para a CONTRATANTE, todas as falhas,
deficiéncias e imperfei¢des verificadas na execugdo do presente Contrato, bem como prestar
a CONTRATANTE todos e quaisquer esclarecimentos e informagdes que a
CONTRATANTE julgar necessarios para o acompanhamento da evolugdo dos servigos ora
contratados;

IV. Responder, integral e exclusivamente, pelos servigos prestados, assim como pelos
danos a que der causa, por culpa e/ou dolo, na execugao do objeto deste Contrato;

V. Cumprir todas as obrigacdes perante seus empregados e subcontratados, isentando a
CONTRATANTE de toda e qualquer responsabilidade, 6nus ou encargo, indenizando-a pelos
danos a que eventualmente se sujeite pela acao destes;

VI. Respeitar todos os prazos e formas exigidas pela CONTRATANTE; o atraso no
cumprimento da obrigacdo pela CONTRATADA pode gerar a imprestabilidade da obrigacao,
caso em que a CONTRATADA indenizara a CONTRATANTE, integralmente, pelo
descumprimento da obrigacdo, por danos e prejuizos, inclusive lucros cessantes, sem
prejuizo de outras sangdes previstas no Contrato;

VII. Ter e apresentar quando solicitadas pela CONTRATANTE todas as licencas, certidoes
e outras condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no ato da contratagdo durante toda a
execucao do Contrato;

VIII. A Contratada compromete-se a fornecer os tipos de produtos/materiais nos volumes e
especificagdes técnicas estabelecidos nos pedidos emitidos pela FUNDACAO DE APOIO E
DESENVOLVIMENTO DO ENSINO TECNOLOGICO — FADETEC;

IX. Os servigos prestados deverdo estar em conformidade com as normas técnicas vigentes,
atendendo aos padrdes de qualidade estabelecidos pelos 6rgdos reguladores competentes.

X. A Contratada garante a qualidade dos servigos prestados, assumindo total
responsabilidade por qualquer inadequacao ou irregularidade que possa comprometer o
desempenho durante sua utilizagao.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1 Além de outras obrigagdes decorrentes da natureza do Contrato, a CONTRATANTE
obriga-se a:
I.  Pagar o preco pelos produtos ora contratados, conforme estipulado na clausula
quinta;
II. Fornecer a CONTRATADA, as informagdes, documentos ¢ condi¢des indispensaveis
a realizacao dos servicos;
III. Supervisionar e acompanhar o desempenho dos servicos e suas etapas, assim como
convocar a qualquer momento a CONTRATADA para prestar esclarecimentos ou sanar
davidas;
IV. Estar disponivel para realizar reunides com a CONTRATADA para defini¢do das
tarefas e ajustes de cronograma necessarios ao longo do contrato;
V. Designar um profissional integrante de seu corpo técnico para gerenciar o contrato;
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VI. Aprovar os servicos prestados pela CONTRATADA, quando atenderem ao pactuado
e aos padroes de qualidade compativeis com o objeto do Contrato;

VII. Disponibilizar a contratada todas as informagdes necessarias € documentos
pertinentes ao fornecimento, de forma clara e tempestiva,

VIII. A Contratante teré o direito de fiscalizar a execug@o dos servigos, podendo realizar
vistorias nos locais de entrega, verificar a qualidade dos materiais/produtos e tomar as
medidas necessarias para garantir o cumprimento do contrato.

CLAUSULA OITAVA — DA ASSINATURA, VIGENCIA, EXTINCAO E MULTA

8.1 A Administracdo convocard regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de S (cinco) dias
uteis, contados da convocagdo, e nas condi¢des estabelecidas no edital de licitagdo, sob pena
de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes previstas na Lei
14.133/2021.

8.2 O presente Contrato terd seu termo inicial de vigéncia na data de sua assinatura e tera a
duracdo de 12 (doze) meses, podendo ser renovado pelas partes em comum acordo, mediante
a confec¢do do correspondente termo aditivo.
8.3 A CONTRATANTE podera determinar a paralisagdo dos servigos por motivo de
relevante ordem técnica ou ainda, no caso de inobservancia e/ou desobediéncia as
determinagdes, cabendo a CONTRATADA, quando a razdo da paralisacdo lhe forem
imputaveis, todos os dnus e encargos decorrentes.
8.4 O Contrato sera considerado automaticamente rescindido em caso de situagdo de
insolvéncia, faléncia, recuperagdo judicial de uma das partes ou inadimplemento das
obrigacdes e condi¢des ora acordadas.
8.5 Se a CONTRATADA constituir-se como inadimplente, ou der causa a rescisdo do
Contrato, salvo as excec¢des legais e contratuais, pagara a multa ndo compensatoria no valor
de:
a) 1% (um por cento) do valor total do Contrato por dia que exceder ao prazo de
entrega do(s) servigo(s) limitado ao maximo de 10%(dez por cento);
b) 10% do valor total do Contrato, pela rescisdo ou ndo execucdo dos servigos sem
justo motivo, por parte da CONTRATADA ou pela inexecugdo total do objeto
contratado;
c) 0,50% (meio por cento) do valor total da proposta pelo descumprimento de cada
obrigacdo prevista no Contrato, podendo ser cumulativa.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES TRABALHISTAS E TRIBUTARIA

9.1 A CONTRATANTE fica isenta expressamente de quaisquer encargos trabalhistas,
sociais ou previdenciarios, que possam decorrer dos servicos que serdo prestados pelos
socios, prepostos, colaboradores ou empregados da CONTRATADA, ou por terceiros
contratados pela CONTRATADA, constituindo tais 6nus responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA.

9.2 A CONTRATADA assume também, perante a CONTRATANTE, a obrigagdo de
exclui-la de imediato de todo e qualquer processo que seja ajuizado por seus sdcios, preposto
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ou empregado da CONTRATADA, ou de fiscalizacdo de 6rgdo governamental, isentando a
CONTRATANTE de qualquer 6nus ou responsabilidade.

9.3 Caso seja mantida a presenca da CONTRATANTE em eventuais reclamagdes
trabalhistas, ou acdes administrativas ou judiciais, que tenham como causa as matérias
reguladas nesse instrumento particular, a CONTRATADA obriga-se desde logo e sem
qualquer discussdo, a ressarcir a CONTRATANTE de todos os valores despendidos e de
adiantar pagamentos a serem efetuados em razdo de eventuais condenagdes, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas contados da solicitagdo nesse sentido.

9.4 Cada parte serd integralmente responsavel por seus atos de lancamento e de
documentacdo das operacdes que praticar, isentando e indenizando a outra em casos de danos
decorrentes de multas e autuacdes, ou de outras causas correlatas.

9.5 As partes atenderdo estritamente as determinagdes legais quanto a valores,
documentacao, recolhimento e retengdes tributarias.

CLAUSULA DECIMA - DA CONFIDENCIALIDADE.

10.1 O(A) CONTRATADO(A) se responsabiliza pela manuten¢do da confidencialidade e
do sigilo de quaisquer informagdes ou documentos, de carater técnico ou ndo, que venha
obter em funcdo deste contrato, sejam elas de interesse da Contratante ou de terceiros. Tais
obrigacdes permanecem mesmo quando extinto este contrato.

10.2 A CONTRATANTE respeitara o sigilo e a confidencialidade das informagdes da
contratada relacionadas aos servicos prestados, conforme acordado em contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — ANTICORRUPCAO

11.1 A CONTRATADA declara, por si e seus socios ou acionistas, administradores,
empregados, agentes, representantes, ou quaisquer outras pessoas agindo em seu nome ou
interesse, que jamais praticou e se obriga, durante a vigéncia deste Contrato, a ndo praticar
quaisquer atos que violem as leis anticorrupcdo aplicaveis as suas atividades ou as leis
anticorrupcdo aplicaveis a CONTRATANTE, especialmente a Lei n° 12.846/13, incluindo,
sem limitacdes, qualquer ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira ou
contrario aos compromissos internacionais adotados pelo Brasil que tratem de tal matéria e as
leis e regulamentagdes correlatas (“Leis Anticorrupgao™).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DISPOSICOES GERAIS E FORO

12.1 Salvo as hipdteses expressamente previstas, o presente Contrato € celebrado em carater
irretratavel e irrevogéavel, vinculando as partes e seus sucessores a qualquer titulo.

12.2 O presente Contrato ndo podera ser cedido ou transferido por qualquer das partes sem o
consentimento prévio e escrito da outra.

12.3 A nulidade ou invalidade de qualquer das cldusulas contratuais ndo prejudicard a
validade e eficicia das demais clausulas e do proprio instrumento.

12.4 A eventual tolerancia de qualquer das partes em relagdo ao cumprimento de qualquer
cldusula deste Contrato, ou a abstengdo do exercicio de qualquer direito, poder, recurso ou
faculdade assegurados por lei ou por este instrumento nao configurara novagao.

12.5 Qualquer rentincia, modifica¢do, alteracdo ou adicao a este Contrato, ou a qualquer de
suas clausulas, somente vincula as partes se realizado por escrito e assinado pessoalmente ou
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por seus representantes.

12.6 Fica determinado que, qualquer tipo de troca de documentos entre as partes, devera
sempre ser realizado mediante protocolo de entrega, sendo valido, conforme a natureza do
documento, inclusive o seu envio por meios eletronicos, desde que seja possivel se atestar o
seu efetivo recebimento.

12.7 Qualquer alteracao nas disposi¢des contidas neste Contrato somente tera validade e
eficacia se devidamente formalizada, mediante o competente Termo de Aditamento
Contratual, pelos representantes legais das partes. Fica expressamente acordado que
compromissos ou acordos verbais ndo obrigardo as partes, sendo considerados inexistentes
para os fins deste Contrato.

12.8 As partes elegem o Foro da cidade de Salinas, estado de Minas Gerais, para dirimir
conflitos ou duvidas oriundos do presente Contrato, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que possa ser.

E, por estarem assim justas e contratadas, assinam o presente em 02 (duas) vias de igual teor,
juntamente com as 02 (duas) testemunhas infra-assinadas.

Salinas, xx de xxxxx de 2026.

CONTRATANTE:

p/ FADETEC

CONTRATADA:

CPF:
RG:

TESTEMUNHAS:
1.

2.

Fazenda Varginha, km 02 da Rodovia MG-404 (Salinas-Taiobeiras) - Salinas - MG
CEP: 39560-000 - Fone: (38) 3841-7033 - e-mail: licitacao@fadetec.org.br



Fundacdo de Apoio e Desenvolvimento do Ensino Tecnolégico -
FADETEC

CNPJ N© 04.043.851/0001-72

ANEXO III

_ PROCESSO N°0005/2026
SELECAO PUBLICA DE FORNECEDOR N°0001/2026

PROPOSTA COMERCIAL

P/: FUNDACAO DE APOIO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO TECNOLOGICO —
FADETEC - SALINAS

Senhor Presidente,

A’p()s analise do edital e o termo de referéncia, referente PROCESSO 0005/2026, SELECAO
PUBLICA DE FORNECEDOR 0001/2026, apresentamos nossa PROPOSTA COMERCIAL
para o objeto a seguir:

Lote 01

Valor Valor Total
Item Descricao Unidade Quantidade | Unitario de de
Referéncia | Referéncia

EMISSAO DE BILHETES
DE PASSAGEM - voos

01 | domésticos, incluindo| Agenciamento 200
assessoria, cotagdo, reserva e
emissao

EMISSAO DE BILHETES
DE PASSAGEM - voos
02 [ internacionais, incluindo| Agenciamento 40
assessoria, cotagdo, reserva,
emissdo e seguro viagem

ALTERACAO E
CANCELAMENTO DE

03 | BILHETES DE Servico 40
PASSAGEM — V0OS

domésticos e internacionais

REPASSE - VOOS
DOMESTICOS (Valores das
tarifas, taxas de embarque e
outras taxas e multas devidas
04 | as companhias aéreas em Bilhete 200 - -
razdo da emissdo, alteracao,
cancelamento e reembolso de
bilhetes de passagem em voos
domésticos adquiridos).
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REPASSE - VOOS
INTERNACIONAIS
(Valores das tarifas, taxas de
embarque e outras taxas e
multas devidas as companhias
aéreas em razdo da emissdo,
alteracdo,cancelamento e
reembolso de bilhetes de
passagem em VOOs
internacionais adquiridos)

05 Bilhete 40 - -

REPASSE — VALORES DE
PREMIOS  (Valores dos
06 | prémios devidos as Seguro 40 - -
seguradoras em razdo dos
seguros viagem contratados)

VALOR TOTAL DO LOTE 01: | RS

Os itens 4, 5 e 6 do quadro acima nao serdao objeto de formulacao de pregos pelos licitantes.

Valor total por extenso:

Lote 02
. Valor Valor Total
Ite Descricao Unidade Quantida Unitario de de
m de e A s
Referéncia | Referéncia
HOSPEDAGEM
NACIONAL (reserva,

marcagdo, remarcagao €
cancelamento) nas cidades
brasileiras, compreendendo .
07 . Agenciamento 500

os servicos de reserva em
hotéis nacionais, com
fornecimento opcional de
almogo e/ou jantar, e incluso

café da manha.

HOSPEDAGEM
INTERNACIONAL
(reserva, marcacao,
08 | remarcagdo e cancelamento), | Agenciamento 250
compreendendo 0s servicos
de reserva em  hotéis
internacionais, com
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fornecimento opcional de
almogo e/ou jantar, e incluso
café da manha.

REPASSE —
HOSPEDAGEM

NACIONAL (Valores das
tarifas e outras taxas e multas | Reserva de

09 | devidas as empresas | hospedagens 500 - -
hoteleiras em razdo da nacionais
reversa, marcacio,

remarcacdo e cancelamento
das hospedagens nacionais.)

REPASSE -
HOSPEDAGEM
INTERNACIONAL
(Valores das tarifas € outras | Reserva de
taxas ¢ multas devidas as

10 : N hospedagens 250 - -
empresas hoteleiras em razao | . .
~ internacionais
da  reserva,  marcagao,
remarcacdo e cancelamento
das hospedagens

internacionais.)

VALOR TOTAL DO LOTE 02: | RS

Os itens 9 e 10 do quadro acima nao serdo objeto de formulacao de pregos pelos licitantes.

Valor total por extenso:

Validade da proposta: dias
Dados da empresa proponente: <<razio social de empresa, cnpj, endereco, e-mail, telefone e
dados bancario>>

<<localidade, data>>

<<nome e assinatura do responsavel legal da empresa
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

ANEXO IV - MODELO REFERENCIAL DE DECLARACOES

SELECAO : N° 0001/2026
PROCESSO: N° 0005/2026

OBJETO: FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO A INTERMEDIACAO
REMUNERADA PARA AQUISICAO DE BILHETES DE PASSAGENS AEKREAS E
HOSPEDAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, EM ATENDIMENTO A
DEMANDA DA FADETEC, conforme especificacdes constantes do Anexo I do Edital.

A inscrita no CNPJ sob n° , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a). , portador(a) da Carteira
de Identidade n° e do CPF n° DECLARA:

a) para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21, que nado
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nado
emprega menor de dezesseis anos, salvo, a partir de 14 anos, na condic¢ao de aprendiz;

b) que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no presente
processo licitatorio, inclusive condenacao judicial na proibicdo de contratar com o
Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, transitada em
julgada ou ndo desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de improbidade
administrativa, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

c) que ndo se encontra declarada inidonea, nem suspensa ou impedida de licitar e
contratar com a Administra¢ao Publica.

d) que observou e atende plenamente aos requisitos previstos aos paragrafos §1°, §2°, §3°
do art. 4° da Lei Federal n° 14.133/21 (aplicavel a ME/EPP);

€) que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de desclassificagao;

f) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social,

g) Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
CF/88;

h) Que, em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
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cooperativa, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento estabelecido em seus arts. 42 a 49.

1) Conhecer ¢ aceitar todas as condigdes constantes no Processo n° 0008/2024 —
Selecao n° 0002/2024, bem como de seus anexos e que, assim sendo, atendemos
plenamente a todos os requisitos necessarios a participagdo e habilitagdo no mesmo
sob as penas da Lei Federal n°. 14.133/21.

(local do estabelecimento), de 2026.

Representante Legal/Procurador (nome completo, cargo ou funcao e assinatura do
representante legal/procurador)
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ANEXO V- MODELO DE DECLARACAO DE NEPOTISMO

DECLARACAO
O representante da empresa: ,
CNPJ: s com sede localizada na
, CEP:
DECLARA:

I- para fins do disposto no art. 34 do Decreto 8.241, de 21 de maio de 2014, que ndo possui
administrador ou socio com poder de direcdo que mantenha relacdo de parentesco, inclusive por
afinidade, até terceiro grau com dirigente da FADETEC ou do IFNMG;

II- para fins do disposto no art. 3°, § 2° da Lei n°® 8.958, de 20 de dezembro de 1994, que ndo possui
proprietario, soécio ou cotista: a) servidor e/ou ocupante de cargos de dire¢ao do IFNMG; b)
conjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até
o terceiro grau de seu dirigente ou de servidor do IFNMG;

IIT - para fins do disposto no inciso V do art. 19 do Decreto 8.241, de 21 de maio de 2014, que ndo
esta inscrita em cadastros nacionais de empresas punidas pela Administracao Publica.

I'V- para fins do disposto no inciso IV do art. 14 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, que nado
mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente da FADETEC ou do IFNMG ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo
ou atue na fiscaliza¢do ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do edital de licitacao;

A empresa esta ciente de que:

IIT - por acordo entre as partes esta declaragao tera validade por tempo indeterminado;

IV - devera informar a Fadetec, a qualquer tempo, quaisquer alteragdes que ocorram nas condi¢des
acima declaradas.

Salinas/MG, de de 2026

Assinatura Responsavel

Nome:
CPF:
RG:

Fazenda Varginha, km 02 da Rodovia MG-404 (Salinas-Taiobeiras) - Salinas - MG
CEP: 39560-000 - Fone: (38) 3841-7033 - e-mail: licitacao@fadetec.org.br
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