






































Fundação de Apoio e Desenvolvimento do Ensino Tecnológico - 
FADETEC

CNPJ Nº 04.043.851/0001-72

Fazenda Varginha, km 02 da Rodovia MG-404 (Salinas-Taiobeiras) - Salinas - 
MG CEP: 39560-000 - Fone: (38) 3841-7033 - e-mail: 

TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETIVO

Este instrumento tem por objetivo estabelecer parâmetros e especificações técnicas com o intuito 
de disciplinar a aquisição de materiais de expediente, para atender às demandas do PROJETO 
NORTEJA, conforme roteiros descritos no item 5.1 deste Termo de Referência.

2. JUSTIFICATIVA

Atendimento às necessidades do projeto Norteja para que seja possível a consecução dos seus 
objetivos, em específico, possibilitar aos alunos acesso ao material de expediente para uso nas 
aulas dos cursos ofertados pelo projeto.

3. OBRIGAÇÕES DA FADETEC

3.1. Encaminhar a Nota de Empenho emitida pela FADETEC, com todas as informações 
necessárias, em favor da CONTRATADA.

3.2. Assegurar os recursos orçamentários e financeiros para custear o fornecimento.

3.3 Prestar à  CONTRATADA  em tempo hábil, as informações eventualmente necessárias ao 
fornecimento.

3.4. Encaminhar  à  CONTRATADA  a  correspondente  Ordem  de  Fornecimento  (OF), 
contendo todas as informações necessárias para o fornecimento, objeto do presente Termo de 
Referência.

3.5. Atestar  as  Notas  Fiscais/Faturas  correspondentes  ao  fornecimento,  por  intermédio  da 
pessoa competente na FADETEC.

3.6. Efetuar  o  pagamento  devido  no  prazo  estabelecido,  desde  que  cumpridas  todas  as 
formalidades e exigências previstas.

4. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

4.1 Entregar o objeto do contrato;

4.2 Responder civil e administrativamente, por todos os danos, perdas e prejuízos que por dolo 
ou culpa, no cumprimento do Contrato venha diretamente ou indiretamente provocar ou causar 
por si ou por seus empregados/ajudantes, à Contratante a terceiros, bem como, ao patrimônio 
Público;

4.3 Arcar com todos os encargos e obrigações de natureza trabalhista, acidentária, tributária, 
administrativa  e  civil,  segurança  e  medicina  do  trabalho,  decorrentes  da  execução  do 
fornecimento objeto deste, bem como, a FADETEC se isenta de qualquer vínculo empregatício;

4.4 Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações por ele 
assumidas, todas as condições exigidas para a habilitação na licitação, ou para a qualificação, na 
contratação direta;

4.5 Cumprir as exigências de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas 
específicas, para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social e para aprendiz;
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13
Clips 28mm Com 100 Unidades - Colorido

CAIXA 
COM 100

UN 2

5.1.1. Considerando o menor valor global obtido entre as propostas apresentadas.

5.1.1.1 A opção pelo critério de menor valor global se justifica por se mostrar o mais vantajoso, 
pois  evita  a  aquisição  fragmentada  de  itens,  o  que  poderia  resultar  em elevação  de  custos  
logísticos, aumento de despesas com frete, gestão de múltiplos fornecedores, além de possíveis 
inconsistências no cumprimento de prazos de entrega e padronização dos materiais. Ademais, o 
julgamento pelo valor  global  favorece a  obtenção de economia de escala,  permitindo que o 
fornecedor apresente condições comerciais mais competitivas.

6. EXECUÇÃO DO FORNECIMENTO

a. O fornecimento dar-se-á mediante solicitação formal da FADETEC.

b. Recebida a Ordem de Fornecimento, a Fornecedora realizará a entrega do objeto desta 
contratação, no prazo máximo de 10 ( dez ) dias, conforme determinação da FADETEC.

c. Local e horário da Entrega/Execução:  Rua São José do Caraí, n° 385, Bairro 
Universitários - CEP 39.606-270 - Araçuaí/MG. De segunda a sexta-feira, das 09:00 às 12:00 e 
das 13:00 às 16:00.

8. VIGÊNCIA

a. O presente contrato entrará em vigor na data de sua assinatura e vigorará por 12 (doze) 
meses, podendo ser prorrogado por acordo entre as partes, somente mediante termo.

9. PAGAMENTO

a) Após o recebimento da Ordem de Fornecimento, a fornecedora deverá protocolizar na 
FADETEC a Nota Fiscal/Fatura correspondente.

b) Após  o  recebimento  da  Nota  Fiscal/Fatura,  a  FADETEC  procederá  a  sua  verificação. 
Estando de acordo, a atestará. Estando em  desacordo, a restituirá à  CONTRATADA  para 
correção.

c) O pagamento será efetuado em até 10 (dez) dias úteis após o atesto da Nota 
Fiscal/Fatura.

d) A CONTRATADA deverá informar na correspondente Nota Fiscal/Fatura seus dados 
bancários para a realização do respectivo pagamento.

e) Para fins de pagamento da despesa, serão observadas as condições de regularidade 
fiscal, financeira e trabalhista da CONTRATADA.

f) O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura deverá ser o mesmo indicado na proposta, 
na Nota de Empenho e vinculado à conta corrente da CONTRATADA.

10. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
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a) A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento 
equivalente dentro de prazo estabelecido pela Administração, caracteriza o descumprimento total 
da obrigação assumida, sujeitando-o às penalidades legalmente estabelecidas.

b) Pela inexecução total ou parcial do contrato poderá, garantida a prévia defesa, aplicar ao 
CONTRATADA as seguintes sanções:

I) advertência;

II) multa, na forma prevista no subitem 11.3, deste Termo de Referência;

III) suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a 
Administração, por prazo não superior a 5 (cinco) anos.

IV) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública enquanto 
perdurarem os  motivos  determinantes  da  punição  ou  até  que  seja  promovida  a  reabilitação 
perante  a  própria  autoridade  que  aplicou  a  penalidade,  que  será  concedida  sempre  que  o 
contratado ressarcir a Administração pelos prejuízos resultantes e após decorrido o prazo da 
sanção aplicada no inciso anterior.

c) A inexecução contratual, inclusive por atraso injustificado na execução do contrato, sujeitará 
a  CONTRATADA/Fornecedora,  além  das  cominações  legais  cabíveis,  à  multa  de  mora, 
graduada de acordo com a gravidade de infração, obedecidos os seguintes limites máximos:

I) 10%  (dez  por  cento)  sobre  o  valor  do  contrato,  em  caso  de  descumprimento  total  da 
obrigação, inclusive no caso de recusa da adjudicatária em firmar o contrato, dentro de 10 (dez) 
dias contados da data da sua convocação;

II) 0,3% (três décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do 
fornecimento não realizado;

III) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do Fornecimento não realizado, por 
cada dia subsequente ao trigésimo.

d) O  valor  da  multa  poderá  ser  descontado  dos  pagamentos  eventualmente  devidos  pelo 
CONTRATANTE/Compradora, ou na ausência de débitos em aberto, abatido na próxima 
Nota  Fiscal/Fatura  apresentada  para  quitação,  sendo  possível  também,  quando  for  o  caso, 
cobrada judicialmente.

e) Antes da aplicação de qualquer penalidade, será garantido à CONTRATADA/Fornecedora a 
ampla defesa e o contraditório.

f) As sanções previstas  neste  Termo de Referência  são independentes  entre  si,  podendo ser 
aplicadas de forma isolada ou cumulativa, sem prejuízo de outras medidas cabíveis.

g) Não será aplicada multa se, justificado e comprovado, o atraso na execução do fornecimento 
em decorrência de caso fortuito ou de força maior.

h) A suspensão de participação em licitação e o impedimento de contratar com a Administração 
deverão ser graduados pelos seguintes prazos:

I) 6 (seis) meses, nos casos de:

a) aplicação de duas penas de advertência, no prazo de 12 (doze) meses, sem que o fornecedor  
tenha adotado as medidas corretivas no prazo determinado pela Administração;
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b) alteração da quantidade ou qualidade do objeto fornecido;

II) 12 (doze) meses, no caso de retardamento imotivado do fornecimento do objeto.

III) 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

a) entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou danificada;

b) paralisação do fornecimento sem justa fundamentação e prévia comunicação ao 
CONTRATANTE/Compradora;

c) praticar  ato  ilícito  visando  frustrar  os  objetivos  de  licitação  no  âmbito  da  administração 
estadual;

d) sofrer condenação definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de 
qualquer tributo.

i) Ficará impedido de licitar e de contratar com a Administração, pelo prazo de até 5 
(cinco)  anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 
promovida a sua reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuízo 
das  multas  previstas  no  11.3,  deste  Termo  de  Referência  e  das  demais  cominações  legais,  
inclusive advertência, garantido o direito à ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do 
prazo de validade de sua proposta:

a) não assinar o contrato;

b) não entregar a documentação exigida no edital;

c) apresentar documentação falsa;

d) causar o atraso na execução do objeto;

e) não mantiver a proposta;

f) falhar na execução do contrato;

g) fraudar a execução do contrato;

h) comportar-se de modo inidôneo;

i) declarar informações falsas; e

j) cometer fraude fiscal.

i) Na  ocorrência  das  situações  previstas  na  11.8,  III,  deste  Termo  de  Referência,  será  o 
CONTRATADO  declarado  inidôneo,  ficando  impedido  de  licitar  e  contratar  com  a 
Administração,  enquanto  perdurarem os  motivos  determinantes  da  punição  ou  até  que  seja 
promovida a sua reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será 
concedida quando ressarcida a Administração dos prejuízos resultantes e após decorrido o prazo 
da respectiva sanção.

j) Qualquer penalidade aplicada ao CONTRATADO deverá ser informada, imediatamente, à 
unidade gestora da aquisição de registro cadastral.
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Montes Claros/MG, 17 de julho de 2026.

Ailse De Cássia Quadros 
Coordenadora-geral do Projeto Norteja























 
 

 
 

ANEXO III 
PROPOSTA COMERCIAL 

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA) 
 

À​
Fundação de Apoio e Desenvolvimento do Ensino Tecnológico – FADETEC 
Ref.: Processo nº 0149/2026 Seleção Pública de Fornecedor Nº 0025/2026 
 
A empresa ______________________________________, inscrita no CNPJ sob o nº 
______________________, com sede à ______________________________________, por 
intermédio de seu representante legal, vem apresentar sua proposta de preços para o fornecimento dos 
itens de acordo com objeto do presente certame, conforme as condições estabelecidas no Edital e seus 
anexos. 

Item Descrição / Especificação Unidade Quantidade 
Valor 

Unitário 
Valor 
Total 

01 
KIT COM 10 CANETAS 
ESFEROGRÁFICAS DE 10 CORES, de 
1.0 mm.  Marca de referência Schneider 
Vizz  

KIT  5  R$  R$  

02 TESOURA PROFISSIONAL Mimo 17,5 
cm  UN  5  R$  R$  

03 
KIT MARCADOR 48 CORES PONTA 
GROSSA e Dupla Caneta Canetinha 
Colorida  

KIT  80  R$  R$  

04 
KIT 10 BLOCO ANOTAÇÕES 
ECOLÓGICO Caderneta Com autoadesivo 
e caneta  

KIT  8  R$  R$  

05 TESOURA DE PICOTAR CORTE  
Profissional Zig Zag – Artesanato – 24 CM  UN  2  R$  R$  

06 
KIT 100 CORES CANETAS PONTA 
DUPLA Desenho Colorir Brush Pen Tinta 
Kit Com 100 Cores Diferentes  

KIT  12  R$  R$  

07 
KIT 24 CANETAS CANETA 
PERMANENTE Marcador Tipo Cerâmica 
Madeira Metais Vidro Tinta Colorido 
Exterior Branco  

KIT  10  R$  R$  

08 LAPISEIRA Poly Teen. Caixa Com 24 Un CAIXA 4  R$  R$  

09 
KIT MARCA-TEXTO COM 12 CORES, 
sendo 6 Neon e 6 Tons Pastel, de Ponta 
Chanfrada  

KIT  8  R$  R$  

10 CLIPS DE PAPEL TIPO PRENDEDOR 
25mm Com 48 Peças Coloridos CAIXA  2  R$  R$  

11 POTE COM 50 MINI BLOCOS UN  3  R$  R$  

 



 
 

ADESIVOS 45x45mm 60fls/cd  

12 CLIPS CLIPES PLÁSTICO 
COLORIDO Com 100 Unidades CAIXA  5  R$  R$  

13 CLIPS 28MM Com 100 Unidades - 
Colorido.  CAIXA COM 100 UN  CAIXA  2  R$  R$  

VALOR TOTAL: R$  

Valor total por extenso:  ​  
 
DECLARAÇÕES 
Declaramos que: 
a) Nos preços ofertados estão incluídos todos os custos diretos e indiretos necessários à perfeita 
execução do objeto, incluindo deslocamentos, hospedagem, alimentação, materiais, equipamentos, 
encargos trabalhistas, previdenciários, tributários e demais despesas incidentes; 
b) A proposta foi elaborada de forma independente e atende integralmente às exigências do Edital e 
seus anexos; 
c) Temos pleno conhecimento das condições de execução dos serviços e assumimos total 
responsabilidade pela sua realização; 
d) Garantimos a execução dos serviços conforme os níveis de qualidade e desempenho exigidos; 
 
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA 
A presente proposta terá validade de ___ (mínimo de 60 dias), contados da data de sua apresentação. 
 
 
4. DADOS BANCÁRIOS 
Banco: __________________________​
Agência: ________________________​
Conta Corrente: _________________ 
 
 
5. DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL 
Nome: __________________________ 
CPF: ___________________________​
Cargo: _________________________ 
 
 
 

<<localidade, data>> 
 

<<nome e assinatura do responsável legal da empresa 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 
 

ANEXO IV - MODELO REFERENCIAL DE DECLARAÇÕES 
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA) 

 
PROCESSO N° 0149/2026 

SELEÇÃO PÚBLICA DE FORNECEDOR N° 0025/2026 
 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE 
EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS DEMANDAS DO PROJETO NORTEJA: IFNMG 
E EJA INTEGRADA, COM A OFERTA DE CURSOS DE QUALIFICAÇÃO 
PROFISSIONAL E FORMAÇÃO CONTINUADA, conforme especificações constantes do 
Anexo I do Edital. 

 
A __________________________inscrita no CNPJ sob nº ________________________, 

por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).______________________, portador(a) da 
Carteira de Identidade nº______________ e do CPF nº _____________________ DECLARA: 

 
a)​ para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal nº 14.133/21, que não 

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 
emprega menor de dezesseis anos, salvo, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz; 

b)​ que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitação no presente 
processo licitatório, inclusive condenação judicial na proibição de contratar com o 
Poder Público ou receber benefícios ou incentivos fiscais ou creditícios, transitada em 
julgada ou não desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de improbidade 
administrativa, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores; 

c)​ que não se encontra declarada inidônea, nem suspensa ou impedida de licitar e 
contratar com a Administração Pública. 

d)​ que observou e atende plenamente aos requisitos previstos aos parágrafos §1º, §2º, §3º 
do art. 4º da Lei Federal nº 14.133/21 (aplicável a ME/EPP); 

e)​ que suas propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para 
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas, nas 
normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento 
de conduta vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de desclassificação; 

f)​ que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 
reabilitado da Previdência Social; 

g)​ Não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou 
forçado, observando o disposto nos incisos II e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º 
da CF/88; 

h)​ Que, em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade 
cooperativa, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3º da Lei Complementar nº 
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento estabelecido em seus arts. 42 a 49. 

i)​ Conhecer e aceitar todas as condições constantes no Processo nº 0149/2026 – Seleção 
Pública De Fornecedor  Nº 0025/2026, bem como de seus anexos e que, assim sendo, 
atendemos plenamente a todos os requisitos necessários à participação e habilitação no 
mesmo sob as penas da Lei Federal nº. 14.133/21. 

 
 

(local do estabelecimento), ___de________ 2026. 
 
 

Representante Legal/Procurador (nome completo, cargo ou função e assinatura do representante  
legal/procurador) 

 



 
 

 
 

ANEXO V-  MODELO DE DECLARAÇÃO DE NEPOTISMO  
 

DECLARAÇÃO DE NEPOTISMO 
 

 
O representante da empresa:_________________________________, CNPJ:_______________, 
com sede localizada na __________________________________________________________, 
CEP: ___________ ​
 
​
DECLARA: 
 
I- para fins do disposto no art. 34 do Decreto 8.241, de 21 de maio de 2014, que não possui 
administrador ou sócio com poder de direção que mantenha relação de parentesco, inclusive por 
afinidade, até terceiro grau com dirigente da FADETEC ou do IFNMG; 
II- para fins do disposto no art. 3º, § 2º da Lei nº 8.958, de 20 de dezembro de 1994, que não 
possui proprietário, sócio ou cotista: a) servidor e/ou ocupante de cargos de direção do IFNMG; 
b) cônjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, 
até o terceiro grau de seu dirigente ou de servidor do IFNMG; 
III - para fins do disposto no inciso V do art. 19 do Decreto 8.241, de 21 de maio de 2014, que 
não está inscrita em cadastros nacionais de empresas punidas pela Administração Pública. 
IV- para fins do disposto no inciso IV do art. 14 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, que não 
mantém vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com 
dirigente da FADETEC ou do IFNMG ou com agente público que desempenhe função na 
licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro 
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibição 
constar expressamente do edital de licitação; 
 
A empresa está ciente de que: 
I - por acordo entre as partes esta declaração terá validade por tempo indeterminado; 
II - deverá informar à Fadetec, a qualquer tempo, quaisquer alterações que ocorram nas condições 
acima declaradas. 
 
 

Salinas/MG, _____ de ___________________ de 2026. 
 
 
 
 

______________________________________ 
Assinatura Responsável 

 
Nome:________________________________ 
CPF:_________________________________ 
RG:__________________________________ 

 




