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REGULAMENTO INTERNO DE COLABORADORES 

 

CAPÍTULO I 

INTEGRAÇÃO AO CONTRATO DE TRABALHO 

Art. 1º. 

CAPÍTULO II 

ADMISSÃO DE EMPREGADOS E ESTAGIÁRIOS 

Art. 2º. 

Parágrafo único. 
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Art. 3º. 

Art. 4º. 

CAPÍTULO III 

CARGOS E FUNÇÕES 

Art. 5º. 

I. Júnior: 

II. Pleno: 

III. Sênior: 

CARGOS E FUNÇÕES 
 

CARGO FUNÇÃO GENERALISTA CBO 
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Art. 6º. 

Parágrafo único. O Colaborador além das funções/atribuições que encontram-se descritas no Art. 
5º, deverá executar demais atribuições que com ela guardarem qualquer relação e atribuições que 



Fundação de Apoio e Desenvolvimento do Ensino Tecnológico - FADETEC 
CNPJ Nº 04.043.851/0001-72 

vierem a ser objeto de ordens verbais, cartas ou avisos, segundo as necessidades do FADETEC, desde 
que compatíveis com sua função. 

Art. 7º. 

I. Setor de Compras: 

II. Setor Financeiro: 

III. Setor de Gestão de Projetos: 

IV. Setor Administrativo: 

Art. 8º. 

CAPÍTULO IV 

OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DOS EMPREGADOS 

Art. 9º. 
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Parágrafo único. 

CAPÍTULO V 

PROIBIÇÕES 

Art. 10. 
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CAPÍTULO VI 

JORNADA DE TRABALHO 

Art. 11. 

 
 

Art. 12. 

Parágrafo único. 

Art. 13. 
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Art. 14. 

CAPÍTULO VII 

BANCO DE HORAS 

Art. 15. 

Art. 16. 

Art. 17. 

Art. 18. 

Art. 19. 

Art. 20. 

Art. 21. 

Parágrafo único. 

Art. 22. 

Art. 23. 
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CAPÍTULO VIII 

FALTAS, ATRASOS E ATESTADOS MÉDICOS 

Art. 24. 

§1º. 

§2º. 

§3º. 

Art. 25. 

§1º. 

 

 

§2º. 

§3º. 

§4º. 

§5º. 

Art. 26. 

§1º. 

§2º. 

§3º. 
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CAPÍTULO IX 

VIAGENS 

Art. 27. 

Art. 28. 

Art. 29. 

CAPÍTULO X 

REMUNERAÇÃO 

Art. 30. 

Parágrafo único. 

Art. 31. 

 

 

 

 

 

 

 

§1º. 
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§2º. 

Art. 32. 

Art. 33. 
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CAPÍTULO XI 

FÉRIAS 

Art. 34. 

Art. 35. 

Art. 36. 

§ 1º. 

I - 

II - 

III - 

§ 2º. 

Art. 37. 

CAPÍTULO XII 

NORMAS INTERNAS DE SEGURANÇA 

Art. 38. 

Art. 39. 

Art. 40. 

Art. 41. 
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CAPÍTULO XIII 

USO DO VEÍCULO, EQUIPAMENTO E DEMAIS BENS DA FUNDAÇÃO 

Art. 42. 

Art. 43. 

§1º. 

§2º. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Art. 44. 

Art. 45. 

Art. 46. 
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Art. 47. 

CAPÍTULO XIV 

CÓDIGO DE VESTIMENTA 

Art. 48. 

Art. 49. 

I - 

 

 

 

 

II - 

 
 
 

III - 

 
 

Art. 50. 

CAPÍTULO XV 

PENALIDADES 

Art. 51. 

Art. 52. 
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Art. 53. 

 

 

 

 

Parágrafo único. 

CAPÍTULO XVI 

PROTEÇÃO DE DADOS (LGPD) 

Art. 54. 

§1º. 

§2º. 

CAPÍTULO XVII 

PREVENÇÃO E COMBATE AO ASSÉDIO MORAL E SEXUAL 

Art. 55. 

§1º. 

§2º

§3º. 
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CAPÍTULO XVIII 

TELETRABALHO OU TRABALHO REMOTO 

Art. 56. 

§1º. 

§2º. 

§3º. 

Art. 57. 

§1º. 

§2º. 

Art. 58. 

§1º. 

§2º. 
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CAPÍTULO XIX 

PLANO DE CARGOS CARREIRAS E SALÁRIOS 

Art. 59. 

§1º. 

§2º. 

 
 
 
 
 

§3º. 

§4º. 

 
 
 

Tabela 2 
 

CARGO NÍVEL/PROGRESSÃO AUMENTO SALARIAL 
(%) 

PROGRESSÃO 
ANUAL 

CRITÉRIO DE 
AUMENTO 
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Assistente 
Administrativo/ 

Auxiliar de 
Compras/ Web 

Designer 

  

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
Supervisor 

 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

Faxineiro 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
Coordenadores 

/ Gerentes 

    

* CCT= Convenção Coletiva de Trabalho 

§4º. 

§5º. 

§6º. 

 

 






